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 الفصل الأول 

 ف:  يأحكام عامة وتعار

 (1المادة )

 تسري أحكام هذه اللائحة على جميع الأعمال المالية للجمعية وفروعها التابعة لها. 

  (2المادة )

الموضحة أمام كل منها على نما وردت في هذه اللائحة المعاني ييقصد بالعبارات والألفاظ التالية أ

 النحو التالي:

 .ارد البشرية والتنمية الاجتماعيةوزارة المو :الوزارة -أ

 ( وتاريخ61نظام الجمعيات والمؤسسسسات الأهلية الصسادرة بقرار  لل الوزراق ر)  ) :النظام -ب

 .هـ19/2/1437( وتاريخ 8/)مهـ المصادق عليه بالمرسوم الملكي ر)  18/2/1437

اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الأهلية الصادرة  :اللائحة التنفيذية للنظام -ت

 هـ.11/6/1437( وتاريخ 73739)بقرار وزير العمل والتنمية الاجتماعية ر)  

 .جمعية أم الحمام الخيرية الجمعية: -ث

 .الحمام الخيرية لل إدارة جمعية أم  :المجلل -ج

 .لإدارة لجمعية أم الحمام الخيريةرئيل  لل ا :الرئيل -ح

 .تنفيذي لجمعية أم الحمام الخيريةالمدير ال :المدير التنفيذي -خ

 .لمالية بجمعية أم الحمام الخيريةإدارة الشؤون ا :الإدارة المالية -د

 

  (3المادة )

رية تطبق أنظمة وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية ولوائحها ذات العلا)ة والقرارات الوزا 

به وكذلك اللائحة الأساسية للجمعية و)رارات  لل إدارة الصادرة تنفيذاً لها كل في با

 الجمعية فيما لم يرد بشأنه نص فيما سبق أو لم يرد بشأنه نص في هذه اللائحة.
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 : صل الثانيالف

 

 السياسيات المالية والمحاسبية 

 (4المادة )

تسسسهراً تبدأ من يناير من كل عام وتنتهي في   ر يوم  شسسسر  سسسسنة المالية للجمعية بأعش ع تحدد ال

 من تهر ديسمبر من ذلك العام.

  (5المادة )

سسسسسسسب   سسسسسسسعودية للمحا سسسسسسسبية من الهيعة ال القانوني  وبالنماذج تنفيذ الجمعية بالمعايير المحا

صسسسسسسسسدرهسا الوزارة كمسا جساق في المسادة ) سسسسسسسسبيسة الل ت ( من اللائحسة التنفيسذيسة 36والتقسارير المحسا

 للنظام.

 (6المادة )

مع عسدم الإ لال ببنود اللوائ  المساليسة وأي لوائ  وأدلسة أ رظ منظمسة للعمسل بسالجمعيسة موافقسة 

 :لل الإدارة أو من يفوضه فيما يلي 

 )روض مع البنوك أو مع الأفراد وفق الضوابط الشرعية.برام ا -أ

 -الرهن  -توريد  )عقودعلى الجمعية لأكثر من سنة مالية  التزاماتإبرام العقود الل ترتب  -ب

 .إلخ(الإجار ............. 

 التصالح أو التنازل أو فسخ العقود. -ت

 إنشاق أو تشغيل أي مشروع استثماري جديد. -ث

 للجمعية.بيع أي أصل من الأصول الثابتة  -ج

 الجمعية.تعديل نظ  الرواتب أو الحوافز لمنسوبي  -ح

 المالية.تعديل الصلاحيات  -خ
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  (7) المادة

 يلي:يصدر الرئيل تعامي  تتضمن على الأ)ل ما 

 المعتمدة.نماذج من التو)يعات  -أ

 سريانها.التو)يعات النقدية الدا لية مع بيان تاريخ  اعتمادالتعديلات بالإضافة أو الحذف في  -ب

 حدود المبالغ النقدية للتو)يعات والل يحددها تفويض الصلاحيات وما يتبعه من )رارات. -ت

 (8المادة )

يلزم أن  اللائحة،( من هذه 11مع عدم الإ لال بنظ  الر)ابة الدا لية وما تشستمل عليه المادة )

تسسيكات أو نقداً أو  صسسرف يوجب  سسسواق كان ال صسسرف  تت  مراجعة جميع العمليات المالية )بل ال

 .المؤ)تةمن  لال السُلف أو العهد المستديمة أو 

  (9المادة )

سسسسسسؤوليات  لل الإدارة والمدير التنفيذي يكون مدير المالية  صسسسسسلاحيات وم مع عدم الإ لال ب

  سيما:ولا  المالية،مسؤولًا عن جميع تؤون الجمعية 

 لها.تنفيذ ومرا)بة أحكام اللائحة المالية والقرارات التنفيذية  -أ

اتخاذ إجراقات الجرد السنوي للخزائن الرئيسية والفرعية في موعدة وكذلك الجرد المفاجئ  -ب

عنه دون أن يخل ذلك  نيابةب  و)ت و  ر وله سلطة تفويض من يباتر إجراق الجرد 

  يسؤوليته.

إجراق الجرد نصف السنوي لكافة الأصول الثابتة للجمعية ومطابقتها على سجلات الأصول  -ت

 الثابتة للجمعية.

 (10المادة )

يتولى مدير الإدارة المالية بالتعاون مع الإدارات ذات العلا)ة إعداد أدلة للإجراقات المالية والعمل 

سسسسسسسارية ويا يحقق كفاقة وفاعلية في  سسسسسسستمر وفق الأنظمة واللوائ  ال شسسسسسسكل م على تطويرها ب

 الرئيل. واعتمادها منالأداق المالي 
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  (11المادة )

سسسئ ملائ  للجمعية والعمل على  ضسسع نظام مالي سا وفق  تطبيقهيتولى مدير الإدارة المالية و

شسسسسريعية واللوائ  المنظمة لأعمال  صسسسست عليه الأنظمة الت يا فيها هذه اللائحة  الجمعيات،ما ن

 وفق العرف المحاسئ.

   (12المادة )

يحق لمدير الإدارة المالية أن يسستع  بأصسحاب الخبرة من المؤسسسسات الفنية والمكاتب الاسستشسارية 

 ذلك:المتخصصة وغيرها في تنظي  أعمال إدارته ومن 

 للجمعية.إعداد الموازنة التقديرية  -أ

 للجمعية. الاستثماريةإعداد دراسات الجدوظ للمشاريع  -ب

 .الآليةإعداد وتطوير إجراقات الإدارة المالية ونظمه  -ت

   (13المادة )

تسسسر ذلك إلا   يحق لمدير سسسساعدته في أداق أعماله ولكن لا يبا سسسسباً لم تسسسي  من يراه منا الإدارة المالية تر

 بعد موافقة المجلل.

   (14المادة )

تسسسسسراف المدير المالي  سسسسسسب أو أكثر للجمعية تحت إ ضسسسسسه بتعي  سا يقوم  لل الإدارة أو من يفو

صسسيدها وإعداد التقارير  سسسجيل في الدفاتر المالية وتر سسسبية من ت ويتولى القيام بالأعمال المالية المحا

 الدورية والسنوية وغير ذلك مما تتطلبه طبيعة أعمال المحاسبة.

  (15المادة )

سسسبية للجمعية في مقرها وتحت مسسسؤولية المدير  تحفظ جميع الدفاتر والسسسجلات والمسسستندات المحا

 وموظفيه.المالي 
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   (16المادة )

شسسسسسسسروع الميزانيسة التقسديريسة للجمعيسة بسالتعساون مع كسافسة  يتولى المسدير المسالي مع موظفيسه إعسداد م

 وذلك وفق تعليمات  لل الإدارة. الجمعية،الوحدات الإدارية الأ رظ في 

   (17المادة )

سسسسسسسسسب القسانوني المعتمسد من  لل الإدارة  سسسسسسسسهيسل مهسام المحسا على مسدير الإدارة المساليسة وموظفيسه ت

 للجمعية.وتقدي  كافة البيانات والمعلومات الل تتطلبها مهام عمله في مراجعة القوائ  المالية 
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 التسجيل المحاسبي 

   (18المادة )

و)يد الإيرادات  التاريخية،يت  تسجيل أصول و صوم الجمعية على أساس التكلفة  -أ

 الاستحقاق.والنفقات وفقاً لمبدأ 

تسجيل حسابات الجمعية وفقاً لطريقة القيد المزدوج في ضوق القواعد والأعراف  -ب

 عليها.المحاسبية المتعارف 

 تفت  حسابات الجمعية وفقاً لما يرد في دليل الحسابات. -ت

يت  تسجيل القيود المحاسبية من وا)ع مستندات معتمدة من الأتخاص ذوي صلاحية  -ث

 الاعتماد.

 الجمعية.ت  الإجراقات المحاسبية لعمليات الجمعية بإستخدام الحاسب الآلي في مقر ت -ج

 

 

 الأصول الثابتة 

 

   (19المادة )

التاريخية متضمنه كافة التكاليف اللازمة المتكبدة لجعل  يُسجل الأصل الثابت بتكلفته -أ

 الأصل صالحاً للتشغيل.

تظهر الأصول الثابتة بالقوائ  المالية بتكلفتها التاريخية مخصوماً منها  مع الإهلاك  -ب

 المتراك .

تستهلك الأصول الثابتة بإتباع طريقة القسط الثابت وفقاً للنسب المعوية الل يعدها مدير  -ت

المالية وسيرتد في إعدادها بالنسب المعوية لإهلاك الأصول الثابتة الصادرة عن مصلحة 

 الزكاة أو أي جهة عامة أ رظ تصدر مثل هذه النسب ويقرها  لل الإدارة أو الرئيل.

إتباع سياسة للتميز ب  المصاريف الرأسمالية والإرادية باعتبار الأولى هي الل تكون غير  -ث

 متكررة وتطيل العمر الإنتاجي والا)تصادي للأصل.

 



 جمعية أم الحمام الخيرية 
16رقم بمسجلة   

  

  

 

9 

 المخزون

 (20المادة )

سسسسسوق سسسسسعر التكلفة أو ال سسسسسلعي وفقاً ل سسسسساس ا يقي  المخزون ال سسسسسعر التكلفة على أ يهما أ)ل ويحدد 

 أولًا.الوارد أولًا صادر 
 

   (21المادة )

 يقي  المخزون من التبرعات العينية وفقاً لسعر السوق ويعد أحد موارد الجمعية.

 

 القوائم المالية 

 

   (22المادة )

يت  إعداد القوائ  المالية للجمعية وفقاً للمعايير الصادرة من الهيعة السعودية للمحاسب  

 القانوني .
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الثالث: الفصل   

 

 الحسابات والقوائم الختامية والتقارير الدورية

 

 الحسابات الختامية 

   (23المادة )

 ( ـــــــة15خمسـ ) ت في موعد أ)صاهالتعليمات الواجب اتباعها لإ)فال الحسابايتولى الرئيل إصدار 

 المالي.عشر يوماً )بل نهاية العام 

   (24المادة )
يتولى مدير المالية مهمة الإتراف على إعداد القوائ  المالية ومرفقاتها وتقديمها للمدير التنفيذي 

  لعرضها على المجلل.

 

 الدورية التقارير 

  (25المادة )

صسسحة الميتولى  -أ سسسنوية والتأكد من  شسسهرية والربع  دير المالي مراجعة وإعتماد التقارير المالية ال

ضسسسسها على الجهات  البينات المدرجة فيها ومطابقتها للموازنة المعتمدة من  لل الإدارة وعر

 الإدارية المعدة من أجلها في المواعيد المحددة لذلك.

سسسسنوية وتقديمها مع كافة المعلومات والبيانات  -ب يتولى مدير المالية إعداد القوائ  المالية الربع 

سسسسسسسسابات  سسسسسسسسبالل يطلبها مرا)ب الح والذي يقوم بدوره بالفحص المحدود  القانوني( )المحا

 وفقاً لمعايير المحاسبية.

يتولى مدير المالية تحليل البيانات الواردة في القوائ  المالية بإسستخدام أسساليب التحليل المالي  -ت

 ينيبه.المتعارف عليه ورفع تقرير بنتائج هذا التحليل ومدلولاته للرئيل أو من 

صسسسسدر الرئيل )رار بتفويض مهام وواجبات مدير المالية المذكورة  -ث في حالة غياب مدير المالية ي

 لذلك.في هذا الفصل لمن يكون أهلًا 
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   (26المادة )

سسسسسسك الجمعية  سسسسسسبية و  ضسسسسسي به )واعد ونظ  المعايير المحا سسسسسسابات الجمعية وفقاً لما تق تنظي  ح

سسسسسسسساك  سسسسسسسسجلات والمطبوعسات اللازمسة لتطبيق النظسام وذلسك دون الإ لال بسإم  موعسة السدفساتر وال

 العربية السعودية. القوان  بالمملكةالدفاتر القانونية الل تطلبها 

    (27المادة )
صسسسسسس  مع  سسسسسسستندات المعتمدة من المخت سسسسسسسب الآلي أولًا بأول من وا)ع الم يت  القيد بالدفاتر أو بالحا

سسسي  العمل بالإدارة المالية  سسستندات المؤيدة للقيود  كن من الرجوع إليها وقب تق ضسسرورة حفظ الم

  بنيبه.يا يتفق نظ  الر)ابة الدا لية ويكون تحت مسؤولية وإتراف مدير المالية أو من 

   (28المادة )
سسسسسستخدامات الفعلية مقارناً باعتمادات  ضسسسسس  فيه الموارد والا تسسسسسهر تقريراً تو تعد الإدارة المالية كل 

 الموازنة التقديرية المعتمدة وأي تقارير أ رظ يطلبها  لل الإدارة.

   (29المادة )
 الشهر التالي ما يلي:تعد الإدارة المالية نهاية كل علاعة أتهر و)بل اليوم الخامل من 

 .......()ائمة التدفق النقدي المالي، )المركزالقوائ  المالية عن الفترة السابقة  -أ

 المساعدة.كشوف تفصيلية بحركة وأرصدة الحسابات والدفاتر التحليلية أو دفاتر الأستاذ  -ب
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    (30المادة )
سسسسسسسبية المتعارف عليهسا وفي  سسسسسسسنوية طبقاً للقواعد والمعسايير المحسا تعسد الإدارة المسالية القوائ  المسالية ال

سسسسسسارية على أن  (29,  25)المواعد المحددة في المواد  من هذه اللائحة وما لا يتعارض مع القوان  ال

 يلي:يرعى ما 

سسسسسنة المالية بكافة ما  -أ سسسسسويات الجردية )بل إعداد القوائ  المالية بحيل تحمل ال إجراق كافة الت

صسسسسسسسها من نفقات  سسسسسسسسبية المتعارف  وايرادات طبقاًيخ وبحيل تظهر القوائ   عليه،للمبادئ المحا

 الفترة.المالية الختامية نتيجة أعمال الجمعية في نهاية هذه 

 تتضمن حسابات الجمعية كل ما تنص القوان  على وجوبه وإعباته فيها. -ب

 تكوين المخصصات الكافية لمقابلة جميع الالتزامات والمسؤوليات. -ت
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 الفصل الرابع 

 

 الموازنة التقديرية

   (31المادة )

سسسسسسسسنوي للجمعيسة لتحقيق الأهسداف الل يقررهسا  لل  لمسالي ال نسة التقسديريسة هي البرنسامج ا المواز

يسسسا يتوافق مع  يسسسة  طسسسة الجمع شسسسسسسس جسسسه أن مسسسات والموارد لأو خسسسدا سسسسسسسست ضسسسسسسسمن جميع الا الإدارة وهي تت

 الجمعية.استراتيجيات 

  (32المادة )

 تهدف الموازنة التقديرية إلى ما يلي:

 وضع  طة عمل منظمة ومعدة على أساس علمي مستند إلى دراسات وا)عية. -أ

 المستقبلية.توضي  الأغراض المحددة لنشاط الجمعية  -ب

 مساعدة إدارة الجمعية على تنفيذ سياساتها والتعريف بتلك السياسات. -ت

 أن تكون أداة لقياس الأداق الكلي في الجمعية. -ث

لسداد المساعدة على تقدير احتياجات الجمعية من رأس المال العامل وكمية النقد اللازم توفره  -ج

 بأول.أولًا  الالتزامات الدورية

 

   (33المادة )

سسسة المدير التنفيذي وكذلك  شسسكيل لجنة لإعداد الموازنة برئا سسسنوياً )رار بت صسسدر  لل الإدارة  ي

صسسسسسسدار التعليمات الواجب  سسسسسسسل الل تحقق أهداف إ إتباعها عند إعداد الموازنة التقديرية وفقاً للأ

 الجمعية.
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   (34المادة )

شسسساط الجمعية وقوز أن تدرج في الموازنة بعض  صسسسنيف النوعي لأوجه ن سسسساس الت تعد الموازنة على أ

سسسبب  شسسرح  سسسي  المذكور على أن ي صسسورة إجمالية دون التقيد بالتق تقدير  ذلك ويت الاعتمادات ب

 الموازنة من إيرادات ومصروفات بالريال السعودي.

  (35المادة )

شسسروعاً للموازنة  تسسهر على الأ)ل م سسسنة المالية بثلاعة أ تعد كل إدارة من إدارات الجمعية )بل بدق ال

ضسسسسسمناً برنامج العمل بها على أن يت  الإنتهاق من الإعداد  سسسسسسنة المالية القادمة مت التقديرية عن ال

 . هر أكتوبر من كل عام)بل نهاية ت

  (36المادة )

صسسسسسسسة بسالموازنسة التقسديريسة من الإيرادات المختلفسة على أن  تقوم الإدارة المساليسة بتجميع البيسانسات الخسا

ضسسسسها على لجنة إعداد الموازنة التقديرية )بل نهاية  صسسسسورة  ملة وعر ضسسسسعها في  يت  مراجعتها وو

 تهر ذي القعدة من كل عام.

   (37المادة )

سسسسسسيق وتعديل التقديرات المقدمة من الإدارة المختلفة وكذلك الدع   تتولى لجنة اعداد الموازنة تن

شسسسروعاً للموازنة التقديرية وذلك )بل نهاية الن صسسسف الفش لتلك الإدارات إذا لزم الأمر ع  تعد م

 .الأول من ذي القعدة من كل عام

  (38المادة )

شسسسسسروع الموازنة التقديرية من لجنة الموازنة إلى الرئيل في موعد غايته الأول من ذي الحجة  يرفع م

 من ع  مصاد)ته من المحاسب القانوني.و لاعتمادهمن العام نفسه لعرضها على  لل الإدارة 

صسسسسحاب   صسسسسول على  اوز الاعتمادات من أ وتلتزم تلك الإدارات بالتنفيذ في حدودها أو طلب الح

 ذلك.الصلاحية في 
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   (39المادة )

ختلفسة بسالاعتمسادات المقررة بعسد اعتمساد الموازنسة التقسديريسة يقوم المسدير التنفيسذي بسإبلات الإدارات الم

صسسسسسسسول على  سساوز الاعلهسسا  لسسب الح هسسا أو ط حسسدود يسسذ في  بسسالتنف لسسك الإدارات  مسسادات من وتلتزم ت ت

 أصحاب الصلاحية في ذلك.

   (40المادة )

شسسسسسسساط وأعمال الجمعية وتعد الإدارات المالية  تسسسسسسسرة على ن سسسسسسسسيلة ر)ابة مبا تعد الموازنة التقديرية و

سسستخدامات الفعلية  ضسسحاً به الموارد والا شسسهر التالي مو تسسهرياً في اليوم الخامل من ال تقريراً دورياً 

غلسب عليهسا ومسدظ مقسارنسة بتقسديرات الموازنسة التقسديريسة والا رافسات ومبرراتهسا وطرق علاجهسا أو الت

شسسسسسروع التنبؤ  سسسسسسها تقديرات الموازنة وم سسسسسسا مطابقتها التنفيذ الفعلي مع البرامج الل بينت على أ

 لبا)ي العام.

  (41المادة )

سسسسسسسسنسة الماليسة يكون على غرار اعتمسادات  صسسسسسسسديق الموازنة فإن الإنفساق في ال صسسسسسسسدور أو ت في حالة تأ ر 

 الصرف في السنة المالية السابقة.

  (42المادة )

 يلي: ات لكل مستويات الإدارية للجمعية كماتكون صلاحية الموافقة على  اوز الاعتماد

أحد بنود الصرف من وفرات بند أو بنود أ رظ ويكون من صلاحية مدير  %( في5التجاوز يقدار ) -أ

لسسك حتى ) مسسا هو أكثر من ذ يسسة ويرجع للرئيل ف لمسسال لسسك يرجع إلى 25ا مسسا زاد على ذ %( و

 الإدارة. لل 

سسسسسسسسنسة المساليسة بسأكملسهسا مقسابسل زيسادة ي  %(15)التجساوز يقسدار  -ب صسسسسسسسروفسات المقسدرة لل في جملسة الم

 الإيرادات تكون صلاحية مزدوجة للمدير المالي مع الرئيل  تمع .
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 الفصل الخامس 
 

 الإيرادات 
 

  (43المادة )

 يلي:تتكون إيرادات الجمعية مما 

 والعينية. والهبات النقديةالتبرعات  -أ

 الوصايا والأو)اف والزكاة والصد)ات. -ب

 عائدات بيع أو إعادة استخدام التبرعات العينية. -ت

 الجمعية.برامج رعاية مناسبات  -ث

 رادات الأنشطة ذات العائد المالي.يا -ج

 عائدات استثمار ممتلكات الجمعية الثابتة والمنقولة. -ح

 حكومية.ما يقرر لها من إعانات  -خ

 .الجمعيات من دع  لبرا هاما )د يخصصه صندوق دع   -د

سسسة تابعة لإحدظ الجهات  -ذ سسس الحكومية الموارد المالية الل تحققها الجمعية من  لال ادارتها لمؤ

 ( من النظام.27أو الخاصة أو تنفيذ مشروعاً أو برا ها وفقاً للمادة )

 

  (44المادة )

سسسسسسسسسب المسادة  ( من 21) تنع الجمعيسة عن تلقي إعسانسات من  سارج المملكسة إلا  بعسد موافقسة الوزارة ح

 النظام.

   (45المادة )

قب على الجمعية مراعاة الأحكام الل تقضي بها الأنظمة السارية في المملكة ذات الشق المالي 

( من اللائحة التنفيذية 40)ومنها نظام مكافحة غسيل الأموال و ويل الإرهاب وفقاً للمادة 

 للنظام.
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  (46المادة )

الاسستثمارية وعلى الإدارة المالية أن تقوم تراعي الجمعية عن إعداد البرامج اللازمة للقيام بأنشسطة 

 يتابعة حسابات الجمعية وعمل مذكرات التسوية اللازمة

  (47المادة )

يفت  حساب بنكي أو أكثر لدظ بنك أو أكثر يحددها  لل الإدارة تورد إليه كافة المتحصلات 

 اللازمة.وعلى الإدارة المالية أن تقوم يتابعة حسابات الجمعية وعمل مذكرات التسوية 

 

   (48المادة )

البنك في ذات اليوم أو قب توريد المتحصلات النقدية أو التوريد بشكات أو بحوالات أ وبغيرها إلى 

في موعد غايته الساعة الثالثة ظهراً من يوم العمل التالي للتحصيل هذا إن كان المبلغ أكثر من 

 علاعة  لاف ريال وإن كان أ)ل من ذلك ففي نهاية الأسبوع.

   (49المادة )

على الإدارة المالية متابعة تحصيل حقوق الجمعية في أو)ات استحقا)ها واعداد تقارير ترفع للرئيل 

 أو من ينوب عنه عن أي حقوق استحقت وتعذر تحصيلها لإتخاذ الإجراقات المناسبة بشأنها.

   (50المادة )

التنازل عن أي حقوق للجمعية يتعذر تحصيلها إلا  بعد إستنفاذ كافة الوسائل النظامية لا قوز 

 لتحصليها.والقانونية اللازمة 

   (51المادة )

أو من يكون التنازل عن حقوق الجمعية المالي والعينة وإعدام الديون من صلاحية  لل الإدارة 

 .يفوضه
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  (52)المادة 

يت  تحصيل الأموال المستحقة للجمعية لدظ الغير إما نقداً أو بشيكات أو بتحويل على الحسابات 

الجمعية بواسطة أم  البنكية المعتمدة للجمعية أو بأي سرر ذي )يمة نقدية وتقبض حقوق 

الصندوق أو من يكلف بالتحصيل ويحرر بها سند )بض نظامي مع مراعاة أن تحرر كافة الشيكات 

 الواردة باس  الجمعية )ط وليل بأسماق الأتخاص.

   (53المادة )

يتع  على مدير المالية متابعة إيرادات الجمعية المحصلة بشيكات والتأكد من تحصيلها في 

مواعيدها والقيام بالإجراقات اللازمة لحفظ حقوق الجمعية في حالة رفض هذه الشيكات من )بل 

 البنوك.

 (54المادة )

 تاج إليه من موارد إضافية بكل أو بعض الطرق الأتية:قوز للجمعية أن تؤمن ما تح

 التسهيلات الائتمانية الشرعية. -أ

 .القروض الحسنة -ب

استثمارات  ارية أو صناعية أو غيرها على أن يختار  لل الإدارة ب  هذه الطرق لكل حالة  -ت

ما قمع ب  أنسب الشروط وأ)ل المخاطر وب  تحقيق أكبر عائد ممكن مع عدم الإ لال بم يقره 

  لل الإدارة من ضوابط تحك  هذه الأمور. 
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   (55المادة )

 من:تتألف مصروفات الجمعية 

 وأنشطتها.مصاريف برامج الجمعية ومشاريعها  -أ

 مصاريف أعمال الخدمات الل تقدمها الجمعية. -ب

 والنظافة.مصاريف الصيانة  -ت

 المصاريف الإدارية والعمومية. -ث

 مصاريف المكاتب. -ج

 مصروفات الخدمات المهنية والاستشارية المقدمة من الغير. -ح

 مصاريف ا)تناق الأصول الثابتة. -خ

 مصاريف رسوم حكومية واهلية. -د

 المصاريف الأ رظ. -ذ

 

  (56المادة )

 التالية:يشترط لصحة المدفوعات توفر الشروط 

 الصلاحية.أن تت  يوافقة صاحب  .1

 تو)يع إذن الصرف أو الشيك من )بل رئيل المجلل أو نائبة مع مدير المالية. .2

 المنفذة كلياً أو جزئياً لصالح نشاط الجمعية.أن تكون المشتريات أو الأتغال أو الخدمات  .3

( 49)توفر مستند يثبت مطالبة الغير بقيمة توريد الخدمة أو الأصل إلا  ما يشمله احكام المادة  .4

 .من هذه اللائحة

 توفير مستند أصلى يثبت استلام الجمعية فعلياً للبنود المشتراة أو الخدمات المقدمة. .5
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 (57)المادة 

 :مسبقة من الرئيل أو من ينوب عنه تعتبر المدفوعات التالية معقودة حكماً ولا تحتاج لموافقة

المدفوعات الناتعة عن العقود المبرمة يجرد تو)يعها من الرئيل مثل عقود العمل والإقارات  -أ

 والتأمينات الاجتماعية وما تابه ذلك.

المدفوعات العائدة للخدمات المقدمة من الجهات الحكومية أو الأهلية ذات الأسعار المحدد مثل  -ب

 ..... وغيرهاوالكهرباق والهاتف، البريد،مصروفات 

 

  (58المادة )

 يت  سداد النفقات يوجب سند صرف أو أمر دفع بإحدظ الطرق التالية:

 .ريال(يتجاوز السقف المحدد للصرف النقدي ألف  ألا )علىنقداً من العهد النثرية  -أ

 بشيكات على إحدظ البنوك المتعامل معها. -ب

 بنكية( )حوالةتحويل على البنك  -ت
 

ويت  ذلك بعد التأكد من استكمال المعاملة لجميع مسوغات الصرف وإرفاق المستندات الدالة 

واعتماد الصرف من  المختص ،التو)يعات عليها من الموظف   اكتمالوكذلك  ذلك،على 

 اللائحة.صاحب الصلاحية وطبقاً للإجراقات الموضحة في هذه 

  

 (59المادة )

 )يمتها.يت   ت  المستندات متى ما تم صرفها بخت  مدفوع ليشير إلى سداد 

 (60)المادة 

وعلى مدير المالية التأكد من )يام الطرف  المعتمدة،لا قوز الصرف إلا  في حدود الموازنة التقديرية 

وقوز للرئيل أو من ينيبه صرف مبلغ  الاستحقاق،الأ ر بتنفيذ الارتباط أو التعا)د أو حلول و)ت 

بشرط الحصول على الضمانات الكافية )بل  ذلك،مقدماً تحت الحساب إذا استدعت الظروف 

 الصرف.
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 (61المادة )

 :   إصدار الشيكات الضوابط التاليةيحك

 لا قوز إصدار أي تيك على حسابات الجمعية بدون غطاق مالي. -أ

 لا قوز تحرير تيكات لحاملها أو على بياض. -ب

 .ل فقطلا يصرف الشيك إلا  للمستفيد الأو -ت

صورة من التوكيل إذا  بالإستلام مع أ ذقب التو)يع على صورة الشيك من )بل المخول  -ث

 .كان وكيلًا

 يت  الإحتفاظ بكعوب الشيك في أرتيف الإدارة المالية. -ج

 

 (62)المادة 

أول بعد  الأصلي،لا قوز سحب تيكات بدل فا)د إلا  بعد مرور ستة أتهر من تاريخ فقد الشيك 

إتخاذ الإجراقات اللازمة للتأكد من فقد الشيك الأصلي من ناحية وضمان عدم صرفه في المستقبل 

 من ناحية عانية.

 (63)المادة 

يكون تسلسل المستويات الإدارية بالجمعية الل لها صلاحية اعتماد الصرف على النحو المب  في دليل 

وفي جميع الحالات لا قوز لأحد العامل  أو المديرين اعتماد صرف مبالغ  الصلاحيات،تفويض 

  اصة به إلا  بإعتماد المسؤول الأعلى منه 

 (64)المادة 

ة قب أن تكون جميع الشيكات الصادرة من الجمعية مو)عة من )بل رئيل  لل الإدارة أو نائب

 .مع تو)يع مدير المالية للجمعية

 (65)المادة 

 ينبغي موافاة كافة البنوك الل يتعامل معها الجمعية بنماذج التوا)يع المعتمدة.
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 (66)المادة 

ينبغي اتخاذ الإجراقت الر)ابية عند طبع سندات القبض والصرف للنقد وسندات الإستلام والدفع 

وكذلك  المالي،مع ضرورة الإحتفاظ بهذه السندات في مكان أم  تحت ر)ابة المدير  للشيكات،

وقب أن تكون هذه المستندات بشكل  اص وكافة المستندات المالية مر)مة  المستعملة،الشيكات غير 

 الملغاة.بالتسلسل عند إستخدامها مع الإحتفاظ بالنسخ 

 (67)المادة 

قوز الإذن بالصرف نقداً يوجب أمر دفع على  زينة الجمعية في حدود ألف ريال في المرة الواحدة 

 وباعتماد الرئيل أو نائبة.

  (68)المادة 

والذي  الجمعية،لا قوز الإحتفاظ لدظ أم  صندوق الجمعية يبلغ يزيد عن اللازم لاحتياجات 

 يصدر بتحديد )رار من الرئيل أو من ينيبه بناقً على ا)تراح المدير المالي.
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 أمر الصرف

 (69المادة )

ويعتبر تو)يعه على مستندات  الصرف،يعتبر الرئيل أو من ينوب عنه هو معتمد الصرف أو أمر 

الصرف المختلفة تو)يعاً نهائياً قيز للمسؤول  عن حفظ الأموال كلًا حسب ا تصاصه دفع 

 الاحتياجات.النقود أو تحرير الشيكات أو اعتماد الإتعارات البنكية أو تراق 

 

 المصروفات الاستثمارية 

  (70المادة )

ل الثابتة وكافة المصروفات الاستثمارية طبقاً للمعتمد في  طة المشروع يكون تراق العقارات والأصو

وبحسب الصلاحيات المفوضة في دليل الصلاحيات ويا يتوافق مع النصوص النظامية  التجاري،

 .غير مكرر في هذه اللوائ  والأدلةويرجع لمجلل الإدارة في كل إجراق تراق  اللائحة،الوارد في هذه 
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 الفصل السابع

 المشتريات 

   (71المادة )

  التالية:ويت  ذلك بأحد الطرق  المحلي،يكون تأم  مشتريات الجمعية عن طريق السوق 

 التأم  المباتر.  .1

 ينيبه.حسب ما يوصي به الرئيل أو من  .2

المشتريات الل تزيد )يمتها عن ألفي ريال لا يت  تأمينها إلا  بعد التأكد من مناسبة الأسعار  .3

 أو ما يراه  لل الإدارة. أسعار،عن طريق عروض 

 

   (72المادة )

يت  تراق احتياجات الجمعية يوجب أوامر تراق بعد اعتمادها من الجهة صاحبة الصلاحية طبقاً 

 .حياتلدليل تفويض الصلا

  (73المادة )

 الشفوي.يت  إصدار طلبات الشراق كتابة ولا يعتمد التوجيه 

   (74)المادة 

للرئيل أن يقوم بتفويض من يراه مناسباً من الموظف  المسؤول  بالجمعية بصلاحية اعتماد 

 الصلاحيات.بالصلاحيات الممنوحة له في دليل تفويض  الالتزامعلى أن يراعي في ذلك  ،الشراق

   (75)المادة 

سسستعملة  سسستندات النظامية الم سسسطة الم سسسلي  بوا شسسكل  ضسسرورة تنفيذه ب سسستلزم بال شسسراق ي إن اعتماد ال

ويعتبر مدير المالية مسسسؤولًا عن صسسحة  اللوائ ،لدظ جمعية وطبقاً للإجراقات المنصسسوص عليها في 

 الإجراقات.تنفيذ هذه 
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 الفصل الثامن 

 

 العهد المستديمة والمؤقتة والسلف 

   (76)المادة 

صسسروفات الل تتطلبها طبيعة العمل ويحدد الرئيل أو من  سسستديمة لمواجهة الم صسسرف عهدة م قوز 

 يفوضه الموظف  الذي تصرف له  العهدة والمخول  بالصرف منها.

 التالية:يحدد فيه بد)ه الأمور  يفوضه،تصرف العهدة يوجب )رار من الرئيل أو من  -أ

 اس  المستفيد من العهدة   .1

 مبلغ العهدة. .2

 العهدة.الغاية من  .3

 العهدة.تاريخ إنتهاق  .4

  استردادها.أسلوب  .5

 

وتعالج مالياً وساسبياً  الصرف،تسترد العهدة من الموظف وفقاً لما جاق بالقرار الصادر من أمر  -ب

 العهدة.وفق نوع 

 كما تسجل تسويتها أيضاً بالدفاتر. بالدفاتر،تسجيل العهدة عند صرفها فوراً  -ت

تصفى العهدة ويسترد الرصيد النقدي منها وإيداعه في بنك أو  زينة الجمعية عند انتهاق  -ث

 الغرض منها أو نهاية العام بحسب طبيعية السلفة.

 

 (77المادة )

سسسسسسسستنسدات  ست   ضسسسسسسسى م تسديمسة يقت سسسسسسسس قسب أن تقيسد المسدفوعسات النقسديسة الل تت  من العهسدة الم

صسسسسسسساحب  سسسسسسسستثنىمراجعتها واعتمادها من  صسسسسسسسلاحية، وي صسسسسسسسعب فيها  ال من ذلك الحالات الل ي

 ريال.الحصول على مستند بشرط اعتماد مدير المالية في حدود خمسمائة 
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  ( 78المادة )

تسهر أو عندما يصسسل  سستعاضسة ما يصسرف من العهدة المسستديمة بشسيك أو نقداً في نهاية كل  يت  ا

 ويت  تسويتها بالكامل في نهاية الشهر. )يمتها،من  %(50)الصرف منها إلى 

  (79) المادة

وفي نهاية  المالي،يت  جرد العهدة المستديمة جرداً مفاجعاً مرة على الأ)ل كل تهر يعرفة المسؤول 

 المالية.تهر ذي الحجة من كل عام بواسطة مدير 

 (80المادة )

 تصاصات الاطلب الإدارات المختلفة وفي حدود ض  اصة بناق على راقوز صرف عهدة مؤ)تة لأغ

سسسسسسسسؤول  عن هسذه  صسسسسسسسرف المسدة المحسددة  الإدارات،المخولسة بهسذه اللائحسة للم على أن يحسدد في )رار ال

 .ؤ)تة في غير الأغراض المخصصة لهاويحظر صرف العهدة الم العهدة،لتسوية هذه 

 (81المادة )

صسسسسسسسرفت من  سسسسسسسسوية العهدة المؤ)تة يجرد انتهاق الغرض الذي  وفي حدود المدة المقررة  أجلة،قب ت

 مع وجوب رد العهدة المؤ)تة في نهاية الشهر إذا لم تصرف في الأغراض المخصصة لها. العهدة،لهدة 

 (82المادة )

ضسسسة العهدة المؤ)تة  سسسستعا شسسسخص واحد في نفل  ولا قوزلا قوز ا صسسسرف أكثر من عهدة مؤ)تة ل

يسة  الو)ست، لمسال سسسسسسسسلفسة مؤ)تسة لغير   تمع ،إلا  يوافقسة الرئيل ومسدير ا صسسسسسسسرف  كمسا لا قوز 

 الموظف  والمتطوع  بالجمعية.
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  (83المادة )

 قوز لأسباب ضرورية صرف سلفة تخصية لموظفي الجمعية حسب الشروط التالية:

تسب الموظف  -أ سسسسسسسسسدادهسا على ألا  تزيسد القيمسة را يحسدد الرئيل أو من ينوب عنسه )يمتهسا ومسدة 

سسسسداد  تسسسهر والا  تتجاوز مدة ال سسسسلفة للموظف  سسسسنة،لثلاعة أ ولا قوز الجمع ب  أكثر من 

 كما قب أن يحضر كفيلًا من أحد موظفي الجمعية. الواحد،

سسسسستحقات نهاية  دمة  -ب سسسسسلف لا يتجاوز م سسسسستحق على الموظف من عهد و أن يكون إجمالي الم

 .كون )د أمضى بالخدمة أكثر من سنةوأن ي كفيله،الموظف ونهاية  دمة 

 من الشروط السابقة بقرار من رئيل  لل الإدارة أو من يفوضه. الاستثناققوز  -ت

شسسسسسهر على        صسسسسس  بنهاية نفل ال شسسسسسهر يخ يت   ألامن الممكن أن يمن  للموظف مقدم راتب ال

شسسسسرين من نفل  سسسسسه أو بعد اليوم الع شسسسسهر نف شسسسسهر،من  ذلك المقدم )بل يوم الخامل من ال  ال

سسسسسسي،%( من راتب الموظف 50يتجاوز المقدم ) ألاوعلى  سسسسسسا ولا  ن  هذه الميزة إلا  مرة واحدة  الأ

  الواحدة.ولا تتعدظ علاعة مرات بالسنة  بالشهر،

 

 (84المادة )

سسسبب كان إلا  بقرار  لا قوز لمن تتطلب وظيفته أن يكون بعهدته أموال نقدية أن يعطي عهدة لأي 

ضسسسسه  سسسسساب  بذلك،من الرئيل أو من يفو صسسسسرف رسمية بذلك على ح سسسسسندات  على أن يت  إعداد 

سسسسسسسؤولًا عنها  الموظف، سسسسسسسندات بها يعتبر مان  العهدة م وأية عهدة معطاة بأوراق عادية دون تحرير 

 ذلك.على  ويحاسب إدارياً

 (85المادة )

سسسستردادها في  سسسسلف وا سسسسديد العهد وال وعليه ان يعل  الرئيل  مواعيدها،على مدير المالية متابعة ت

سسسديدها أو  سسسلف من الموظف   ردها،أو من ينوب عنه  طياً على كل تأ ير في ت سسسترد العهد وال وت

 في حالات تأ ره  عن السداد دفعة واحدة من مستحقاته  طرف الجمعية.
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 الفصل التاسع

 

 التأمينات 

  (86المادة )

  )سميــــــــــــن:تنقس  التأمينات إلى  

  للغير:تأمينات  أولًا:

سسسسستقطاعات المقدمة من الغير كتأم  عن  - شسسسسمل المبالغ النقدية وما في حكمها والكفالات والا وت

 الجمعية.يلتزم بتنفيذها  اه  ارتباطاتعقود أو 
 

 تأمينات لدظ الغير عانيا:

سسسسسسستقطاعات المقدمة من الجمعية للغير  - شسسسسسسمل المبالغ النقدية وما في حكمها أو الكفالات أو الا وت

 تلتزم بتنفيذها  اه الغير. ارتباطاتكتأم  عقود أو 
 

  (87المادة )

صسسسسسسسة  سسسسسسسسوظ التأمينات المقدمة أو المودعة من الغير وفق الأحكام التعا)دية الخا كما ترد إلى  بها،ت

 ينيبه.موافقة الرئيل أو من وبعد أصحابها إذا زال السبب الذي )دمت من أجله 

  (88المادة )

سسسسسسسترد كلياً أو جزئياً وفق أحكام  سسسسسسستفيدة منها أن ت سسسسسسسجل التأمينات لدظ الغير على الجهات الم ت

 أجلها.العقود المبرمة لهذا الغرض أو زوال الأسباب الل )دمت من 

 

 

 



 جمعية أم الحمام الخيرية 
16رقم بمسجلة   

  

  

 

29 

 (89المادة )

تحفظ صكوك ووعائق التأمينات المقدمة للجمعية أو المعطاة من )بله في ملف  اص ويراعى 

مدير  أجلها ويكونوفحصها دورياً بغية التأكد من استمرار صلاحيتها أو انتهاق  إليه،العودة 

 المالية مسؤولًا عن صحة القيود المحاسبية الخاصة بها ومتابعة استردادها بحلول أجلها.
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 الفصل العاشر

 الصندوق 

 (90)المادة 

وأصول العقود المبرمة ب   للجمعية،ينشأ بالجمعية  زينة لحفظ أصول المستندات الرئيسية 

وبصفة عامة جميع المستندات المهمة  ذلك،والأوراق التجارية طويلة الأجل و و  والغير،الجمعية 

 المالية.ولا يفتحها إلا  يفتاح  أحدهما ب  الرئيل والأ ر بيد مدير  بالجمعية،

 

 (91المادة )

 ويت  تعي  أم  الصندوق بقرار  لل الإدارة. بالجمعية،يت  إنشاق صندوق رئيسي 

 (92المادة )

 الاتي:مسؤولًا عن  للصندوق،يكون أم  

ومو)عة منه ومن الأتخاص  رسمية،استلام المبالغ الوارد للجمعية يوجب سندات )بض  .1

 المجلل.المخول  بذلك من )بل 

 إيداع تلك الأموال فور تسليمها لدظ البنك الذي يتعامل معه الجمعية. .2

ودفاتر  والكشوفات، الصرف،وسندات  القبض،الاحتفاظ لديه يقر الجمعية بسندات  .3

 وكافة الأوراق ذات العلا)ة بعمله. الصندوق،

 صرف جميع المبالغ الل تقرر صرفها مع الاحتفاظ بالمستندات الدالة على ذلك. .4

 المشاركة في وضع مشروع الميزانية التقديرية للسنة المالية القادمة. .5

تنفيذ )رارات المجلل والرئيل فيما يتعلق بالمعاملات المالية وفقاً لما هو معتمد في الميزانية  .6

 بحسب ا تصاصه.
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  (93المادة )

يُحظر على أم  الصندوق الرئيسي الصرف من الإيرادات أو المتحصلات إلا  في الظروف 

وبقرار كتابي مسبق من الرئيل أو من ينوب عنه مع المدير المالي  تمع  أو  ةالاستثنائي

 وأن يكون الصرف بناق على أوامر دفع أو أذونات صرف معتمدة. صلاحيته،منفردين كلاً في حدود 

  (94المادة )

 :على أم  الصندوق إعداد ما يلي

 

شسسسوف بالحركة اليومية  -أ صسسسندوق،ك صسسسيد النقدي والعهد  لل ضسسسحاً بها الر وتراجع  النقدية،مو

صسسسسسسرف والتوريديومياً من )بل الإدارة المالية مع  سسسسسسستلام وال ويت  عمل مطابقة يومية ب   أوراق الا

 الرصيد الدفتري والرصيد الفعلي.

 

صسسسسسندوق مرتبة  -ب شسسسسسيكات والكميات والأوراق التجارية الأ رظ المحفوظة بال شسسسسسوف بجميع ال ك

 للغير.لمتابعة تحصليها أو توريدها للبنك في مواعيدها أو تظهيرها  الاستحقاق،حسب تواريخ 
  

  (95)المادة 

 الجمعية،يُحظر على أم  الصندوق إيداع أي مبالغ أو مستندات ذات )يمة تخص الغير بخزينة 

  القانونية. للمساقلة وإلا  تعرضوكل ما يوجد في الخزينة يعتبر من أموال الجمعية 

 (96المادة )

أم  الصندوق مسؤول مسؤولية كاملة عما في عهدته من نقود أو تيكات أو حوالات بريدية أو 

كما يكون مسؤولًا  الشخصية،وجميع ستويات الصندوق تكون في عهدته  )يمة،أي سرر ذي 

وعليه تنفيذ التعليمات الخاصة  مساعده،بالتضامن عن كل عهدة فرعية تسل  من عهدته إلى 

يت  نقل عهدة  –أو وفاته  –بالصندوق والل تصدر في هذا الشأن وحالة تغير أمي الصندوق 

 المالية.الصندوق إلى من يحل سله بعد إجراق جرد فعلي يعرفة الإدارة 
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 (97المادة )

وعمل  العام،يتع  إجراق جرد مفاجئ للصناديق التابعة للجمعية على فترات دورية  لال 

الصندوق أو المكلف  )أم ويكون الموظف المسؤول عن استلام النقد  اللازمة،ساضر الجرد 

أما الزيادة فتقيد في  الجرد،مديناً بالعجز الذي )د يظهر نتيجة  بالتحصيل(بالقبض أو مكلف 

على أن هذا  المتنوعة،للإيرادات  وإلا  حولت وجودها،يبرر أم  الصندوق سبب  حتىحساب مستقل 

 . الزيادة في الصناديق كالنقص بها لا يعفيه من التحقيق عملًا يبدأ

 (98المادة )

ويكون الجرد تاملًا لجميع  للجمعية،يخضع صندوق الجمعية للجرد في نهاية السنة المالية 

وفي حالة ظهور  الصندوق،ويصدر الرئيل )راراً بتشكيل لجنة الجرد وبحضور أم   ستوياته،

فرق بالعجز أو الزيادة يرفع الأمر فوراً من )بل رئيل اللجنة إلى الرئيل لإتخاذ الإجراقات اللازمة 

 لتحديد المسؤولية.
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 الفصل الحادي عشر

   المخازن
  (99) المادة

يت  استلام وتخزين وصرف الأصناف والأتياق والر)ابة عليها وفقاً للإجراقات المنصوص عليها في 

 الأدلة الدا لية الل يصدرها الجمعية.

(100المادة )  

صسسسسسناف الل ترد الجمعية إلى موظف المختص بالمخازن والتكون  سسسسسسل  جميع الأ وذلك  بعهدته،ت

 .والاستلامبعد إتخاذ كافة الإجراقات الخاصة بالفحص 

(101المادة )  

ضسسسسسسسسافسة إلى الر)سابسة  والفجسائي،تت  الر)سابسة على المخسازن عن طريق الجرد والتفتيل السدوري  بسالإ

 ويكون مدير المالية مسؤولًا عن ذك. السجلات،بواسطة القيد المنتظ  في 

(102المادة )  

ضسسسسسسسسافسة إلى الجرد السدوري والمفساجئ قري جرد كسافسة موجودات المخسازن مرة كسل عسام على  بسالإ

 ويت  ذلك )بل نهاية السنة المالية بواسطة لجنة يحدد أعضاؤها من )بل الرئيل. الأ)ل،

(103المادة )  

سسسسسسسسب تقدير مدير  سسسسسسسسؤول ح سسسسسسسسباب  ارجة عن إرادة الموظف الم في حالة وجود عجز في المخزون لأ

وفيما عدا ذلك فالموظف  الجمعية،حسساب  العجز علىيت  )رار بتسسوية  الرئيل،المالية وموافقة 

 العجز.المسؤول عن المخزن مسؤولًا عن 
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 الفصل الثاني عشر

 الرقابة المالية 

 

 المراجعة الداخلية 

 

(104المادة )  

يقوم المراجع الدا لي بالتحقق من صحة تطبيق سياسات وإجراقات العمل والر)ابة المعتمدة من 

واطلاع الرئيل بنتسائج أعمسال المراجعسة السدا ليسة أولًا  فساعليتهسا،والتسأكسد من  الإدارة،)بسل  لل 

 بأول.

 

(105المادة )  

شسسسسسسساطات الجمعيسة وموجوداته  ضسسسسسسسع برنامج المراجعسة الدا ليسة لجميع ن يقوم المراجع الدا لي بو

 بذلك.وعمل جدول زمش 

 

(106)المادة   

وبسالأ ص يسا  مهنيساً،يقوم المراجع السدا لي بسأعمسال المراجعسة السدا ليسة وفق مسا هو متعسارف عليسه 

 يلي "

 وتقدي  التوصيات بشأنها.تقيي  نظ  الر)ابة الدا لية للجمعية  .1

 تقيي  النظام المحاسئ للجمعية وتقدي  التوصيات بشأنه. .2

 مراجعة القوائ  المالية للجمعية. .3

 تقيي  مدظ تحقيق الجمعية لأهدافه المرسومة. .4

 والبشرية.تقيي  مدظ استغلال الجمعية لموارده المالية  .5

سسلامة تطبيق وتنفيذ السسياسسات والأنظمة والإجراقات والأسساليب المعتمدة في كافة المجالات  .6

 الإدارية والمالية.

 وحركة الحسابات وابداق الرأي حولها. ومتابعة أرصدةفحص  .7
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شسسسسسراق والعقود والاتفا)يات الل  .8 شسسسسسأت   ت،مراجعة طلبات ال سسسسسستندات الل أن وجميع أنواع الم

 التزاما على الجمعية  اه الغير.

يسسام  .9 يسسة عن طريق الق كسسات الجمع فسساظ على ممتل قسسة للح سسسسسسسسلامسسة الإجراقات المطب التحقق من 

 بأعمال الجرد المفاجئ على المخازن والموجودات الثابتة و زائن الجمعية.

صسسسسسسسيل أموال الجمعية  .10 سسسسسسسسبة الل تكفل تح سسسسسسسساليب والأدوات المنا سسسسسسسستخدام الأ التحقق من ا

 واعباتها بالدفاتر والسجلات المحاسبية. الغير،ومستحقاته لدظ 

 

  (107المادة )

 عمسل،على المراجع السدا لي القيسام بسأي أعمسال أو مهسام يكلف بهسا من )بسل الرئيل وتتعلق بطبيعسة 

 على الا  يشارك بأي أعمال تنفيذية )د تقع تحت مراجعته.

 

 مراقب الحسابات 

 

 (108)المادة 

سسسابية والمالية  سسسب )انوني مر ص  الدا لية،دون الإ لال بإجراقات المراجعة الح يت  تعي  سا

حسابات الجمعية الربع  بها، لفحصبالعمل في المملكة العربية السعودية حسب القوان  المعمول 

  .ومراجعة الحسابات الختامية في نهاية السنة المالية وبداق الرأي عليه سنوية،

 

  (109)المادة 

سسسسسابات الجمعية وفقاً للمعايير المعمول بها في المملكة العربية  سسسسسب القانوني مراجعة ح على المحا

سسسير  سسستمرة لتقدي  التقارير اللازمة على  سسسعودية مراجعةمً م سسسنة إلا   العمل،ال وذلك في نهاية ال

 في الحالات الل تستدعي تقارير  اصة.
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  (110)المادة 

سسسسسسسسسب القسانوني أو من ينتسدبسه  على جميع السدفساتر  الرسميسة، لال أو)سات العمسل  الإطلاع،للمحسا

صسسسسسول عليها لأداق  ضسسسسسرورة الح ضسسسسساحات الل يرظ  سسسسسستندات وطلب البيانات والإي سسسسسسجلات والم وال

  ذلك.وعلى أدارات الجمعية المختلفة تسهيل مهمة المرا)ب في  مهمته،

 (111)المادة 

سسسسسسسسب القسانوني أو منسدوبسه من أداق  يثبست ذلسك في تقرير يقسدمسه  مهمتسه،في حسالسة عسدم  ك  المحسا

 الشأن.إلى الرئيل لإتخاذ الإجراق اللازم في هذا 

  (112)المادة 

شسسسافعند  صسسسرف يعرض أموال الجمعية  ا تلاس،أو   طيرة،أية مخالفة  اكت يرفع  للخطر،أو ت

المحاسب القانوني بذلك فوراً تقريراً إلى  لل الإدارة أو من يفوضه لإتخاذ الإجراقات الكفيلة 

 السرعة.يعالجة الأمر على وجه 

 

  (113)المادة 

صسسسسول الجمعية والتزاماته ومراجعة القوائ  المالية وتقدي   سسسسسب القانوني التحقق من أ على المحا

 من نهاية السنة المالية للجمعية. تتجاوز تهرينتقريره عن القوائ  المالية  لال مدة لا 

  

 

 

 

 

 



 جمعية أم الحمام الخيرية 
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 الفصل الثالث عشر

 

  أحكام ختامية

 (114المادة )

صسسسسسسسدر الرئيل التعليمسات اللازمسة  الجمعيسة،تعتمسد هسذه اللائحسة من )بسل  لل إدارة  ومن ع  يُ

 لتنفيذها.

 (115المادة )

 .في حق الجمعية من تاريخ اعتمادهاقري العمل بهذه اللائحة 

 (116)المادة 

 الإدارة.إجراق أي تعديل على هذه اللائحة إلا  يوافقة  لل لا قوز 

 

 تم بحمد الله،،،

 

 الختم 
 رئيس مجلس الإدارة اعتماد   

 زكي بن أحمد آل عباس  

 

 

 

 


