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 الفصل الأول 

 ف:  يأحكام عامة وتعار

 (1المادة )

 تسري أحكام هذه اللائحة على جميع الأعمال المالية للجمعية وفروعها التابعة لها. 

  (2المادة )

المعاني الموضحة أمام كل منها على النحو يقصد بالعبارات والألفاظ التالية أنما وردت في هذه اللائحة 

 التالي: 

 . ارد البشرية والتنمية الاجتماعيةوزارة المو  :الوزارة -أ

) -ب رقم  الوزراء  مجلس  بقرار  الصادرة  الأهلية  والمؤسسات  الجمعيات  نظام       ( 61النظام 

 . هـ19/2/1437( وتاريخ 8/)مهـ المصادق عليه بالمرسوم الملكي رقم  18/2/1437وتاريخ 

للنظام -ت التنفيذية  الأهلية اللائحة  والمؤسسات  الجمعيات  لنظام  التنفيذية  اللائحة   :

 هـ. 6/1437/ 11( وتاريخ 73739)الصادرة بقرار وزير العمل والتنمية الاجتماعية رقم 

 . الجمعية: جمعية أم الحمام الخيرية -ث

 .الحمام الخيرية : مجلس إدارة جمعية أم المجلس -ج

 . لإدارة لجمعية أم الحمام الخيرية: رئيس مجلس االرئيس -ح

 . تنفيذي لجمعية أم الحمام الخيرية: المدير الالمدير التنفيذي -خ

 . لمالية بجمعية أم الحمام الخيرية: إدارة الشؤون االإدارة المالية -د
 

  (3المادة )

تطبق أنظمة وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية ولوائحها ذات العلاقة والقرارات الوزارية   

 لها كل في بأبه وكذلك اللائحة الأساسية للجمعية وقرارات مجلس إدارة الجمعية 
ً
الصادرة تنفيذا

 فيما لم يرد بشأنه نص فيما سبق أو لم يرد بشأنه نص في هذه اللائحة. 
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 : الثانيصل الف

 

 السياسيات المالية والمحاسبية 

 (4المادة )

 تبدأ مر يناير مر كل عام وتيتآع في م ر يوم مر ًننهر 
ً
تحدد السنننة المالية للجمعية بأي ع عشننر ًننهرا

 ديسمبر مر ذلك العام.

 

  (5المادة )

القانونيي  وبالنماذج والتقارير تنفيذ الجمعية بالمعايير المحاسنننبية مر الهياة السنننعودية للمحاسنننبي   

 ( مر اللائحة التنفيذية للنظام.36المحاسبية التع تصدرها الوزارة كما جاء في المادة )

 

 (6المادة )

ا قـة   مع عـدم الإلالا  ببنود اللوائ  المـاليــة وأي لوائ  وأدلـة ألارم منظمــة للعمــل بـالجمعيــة مو

 :لس الإدارة أو من يفوضه  يما يليمج

 قروض مع البنوك أو مع الأفراد وفق الضوابط الشرعية. برام ا  -أ 

  – الرهر    – توريد    )عقودعلى الجمعية لأكثر مر سنة مالية    التزاماتإبرام العقود التع ترتب   - ب

 . إلخ(الإجار ............. 

 التصالح أو التنازل أو فسخ العقود. - ت

 إنشاء أو تشغيل أي مشروع استثماري جديد. - ث

 للجمعية. الثابتة بيع أي أصل مر الأصول  -ج

 الجمعية. تعديل نظم الرواتب أو الحوافز لميسوبي  -ح

 المالية.تعديل الصلاحيات  -خ
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  (7) المادة

 يلي:يصدر الرئيس تعاميم تتضمن على الأقل ما 

 المعتمدة.نماذج مر التوقيعات  -أ 

 سريانها. التوقيعات النقدية الدا لية مع بيا  تاريخ  اعتمادالتعديلات بالإضافة أو الحذف في  - ب

 حدود المبالغ النقدية للتوقيعات والتع يحددها تفويض الصلاحيات وما يتبعه مر قرارات.  - ت

 

 (8المادة )

يلزم أ  تتم   اللائحنة ( مر هنذه  11مع عندم الإ لال بنظم الرقنابنة الندا لينة ومنا تشنننننننننننننتمنل علينه المنادة )

 أو مر  لال 
ً
نًيكات أو نقدا مراجعة جميع العمليات المالية قبل الصنرف سنواء كا  الصنرف بموجب 

 .المؤقتةالسُلف أو العهد المستديمة أو 

 

  (9المادة )

مع عــدم الإلالا  بصــــــــــــلا يــات ومســــــــــــؤوليــات مجلس الإدارة والمــدير التنفيــذي ي ون مــدير المــاليــة  

 عن جميع شؤون الجمعية  
ً
   سيما:ولا  المالية،مسؤولا

 لها. تنفيذ ومراقبة أحكام اللائحة المالية والقرارات التنفيذية   -أ 

ذلك الجرد المفاجئ بي   اتخاذ إجراءات الجرد السنوي للخزائر الرئيسية والفرعية في موعدة وك - ب

   بمسؤوليته.عنه دو  أ  يخل ذلك   نيابةوقت وم ر وله سلطة تفويض مر يباًر إجراء الجرد 

الأصول   - ت على سجلات  ومطابقتها  للجمعية  الثابتة  الأصول  لكافة  السنوي  نصف  الجرد  إجراء 

 الثابتة للجمعية. 
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 (10المادة )

يتولى منندير الإدارة المنناليننة بننالتعنناو  مع الإدارات ذات العلاقننة إعننداد أدلننة لاجراءات المنناليننة والعمننل  

على تطويرها بشنننننكل مسنننننتمر وفق الأنظمة واللوائو السنننننارية وبما يحقق كفاءة وفاعلية في الأداء المالي 

 الرئيس. واعتمادها مر

 

  (11المادة )

وفق ما نصنت   تطبيقهام مالي محاسنيع ملائم للجمعية والعمل على يتولى مدير الإدارة المالية وضنع نظ

بمنننا ف هنننا هنننذه اللائحنننة وفق العرف   الجمعينننات علينننه الأنظمنننة التشنننننننننننننرةعينننة واللوائو المنظمنننة لأعمنننال  

 المحاسيع.

    (12المادة )

يحق لمدير الإدارة المالية أن يسـتعين بصحـحاب الخةرة من المؤسـسـات الفنية والمكاتس الاسـةشـارية  

 ذلك:المتخصصة وغيرها في تنظيم أعما  إدارته ومن 

 للجمعية. إعداد الموازنة التقديرية   -أ 

 للجمعية.  الاستثماريةإعداد دراسات الجدوى للمشارةع  - ب

 الآلية. إعداد وتطوير إجراءات الإدارة المالية ونظمه  - ت

 

    (13المادة )

   يحق لمدير
 
 لمسننننناعدته في أداء أعماله ولإر لا يباًنننننر ذلك إلا

ً
نننننيو مر يراه مناسنننننبا الإدارة المالية ترً

 بعد موافقة المجلس.
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    (14المادة )

يقوم مجلس الإدارة أو مر يفوضننننننننننننه بتعيي  محاسننننننننننننب أو أكثر للجمعية تحت إًننننننننننننراف المدير المالي 

الدفاتر المالية وترصننننيدها ودعداد التقارير ويتولى القيام بالأعمال المالية المحاسننننبية مر تسننننجيل في 

 الدورية والسنوية وغير ذلك مما تتطلبه طبيعة أعمال المحاسبة.

   (15المادة )

تحفظ جميع الدفاتر والسنجلات والمسنتندات المحاسنبية للجمعية في مقرها وتحت مسنؤولية المدير 

 وموظفيه.المالي 

    (16المادة )

يتولى المنننندير المننننالي مع موظفيننننه إعننننداد مشنننننننننننننروع الميزانيننننة التقننننديريننننة للجمعيننننة بننننالتعنننناو  مع كننننافننننة 

 وذلك وفق تعليمات مجلس الإدارة. الجمعية الوحدات الإدارية الأ رى في  

    (17المادة )

على منندير الإدارة المنناليننة وموظفيننه تسنننننننننننننهيننل مهننام المحنناسننننننننننننننب القننانوني المعتمنند مر مجلس الإدارة 

 للجمعية.ديم كافة البيانات والمعلومات التع تتطلبها مهام عمله في مراجعة القوائم المالية وتق
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 الةسجيل المحاسبي 

    (18المادة )

وقيد الإيرادات والنفقات   التاريخية يتم تسجيل أصول و صوم الجمعية على أساس التكلفة   -أ 

 لمبدأ 
ً
 الاستحقاق.وفقا

 لطريقة القيد المزدوج في ضوء القواعد والأعراف المحاسبية   - ب
ً
تسجيل حسابات الجمعية وفقا

 عل ها.المتعارف 

 لما يرد في دليل الحسابات.  - ت
ً
 تفتو حسابات الجمعية وفقا

الأشخ - ث مر  معتمدة  مستندات  واقع  مر  المحاسبية  القيود  تسجيل  صلاحية  يتم  ذوي  اص 

 الاعتماد.

 .الجمعيةيتم الإجراءات المحاسبية لعمليات الجمعية بإستخدام الحاسب الآلي في مقر  -ج

 

 

 الأصو  الثابتة 

 

   (19المادة )

   -أ
ً
الأصل صالحا لجعل  المتإبدة  اللازمة  التكاليف  كافة  متضمنه  التاريخية  بتكلفتها  الثابت  الأصل  تسجل 

 للتشغيل.

 منها مجمع الإهلاك المتراكم.تظهر الأصول  -ب
ً
 الثابتة بالقوائم المالية بتكلفتها التاريخية مخصوما

د   -ت  لليسب الماوية التع يعدها مدير المالية وسيرً
ً
تستهلك الأصول الثابتة بإتباع طريقة القسط الثابت وفقا

جهة عامة أ رى    في إعدادها باليسب الماوية لإهلاك الأصول الثابتة الصادرة عر مصلحة الزكاة أو أي

 تصدر مثل هذه اليسب ويقرها مجلس الإدارة أو الرئيس. 

إتباع سياسة للتميز بي  المصاريف الرأسمالية والإرادية باعتبار الأولى هي التع تكو  غير متإررة وتطيل   -ث

 العمر الإنتاجي والاقتصادي للأصل.
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 المخزون

 ( 20المادة )

 لسنننننننعر التكلفة 
ً
  ا  أو السنننننننوق يقيم المخزو  السنننننننلًي وفقا

ً
يهما أقل ويحدد سنننننننعر التكلفة على أسننننننناس الوارد أولا

.صادر  
ً
 أولا

 

    (21المادة )

 لسعر السوق وةعد أحد موارد الجمعية. 
ً
 يقيم المخزو  مر التبرعات العييية وفقا

 

 القوائم المالية 

 

    (22المادة )

 للمعايير الصادرة مر الهياة السعودية للمحاسبي  
ً
 القانونيي . يتم إعداد القوائم المالية للجمعية وفقا
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الثالث: الفصل   

 

 الحسابات والقوائم الختامية والتقارير الدورية 

 

 الحسابات الختامية 

    (23المادة )

 ( نننننننة 15 مسن ) ت في موعد أقصاهالحسابايتولى الرئيس إصدار التعليمات الواجب اتباعها لإقفال 

 قبل نهاية العام 
ً
 المالي. عشر يوما

 

   (24المادة )

راف على إعداد القوائم المالية ومرفقاتها وتقديمها للمدير التنفيذي   يتولى مدير المالية مهمة الًإ

  لعرضها على المجلس.

 

 التقارير الدورية 

   (25المادة )

المالي مراجعة ودعتماد التقارير المالية الشهرية والربع سنوية والتأكد مر صحة البينات المدرجة  يتولى مدير  -أ

ف هنا ومطنابقتهنا للموازننة المعتمندة مر مجلس الإدارة وعرضنننننننننننننهنا على الجهنات الإدارينة المعندة مر أجلهنا في  

 المواعيد المحددة لذلك.

يتولى مندير المنالينة إعنداد القوائم المنالينة الربع سننننننننننننننوينة وتقنديمهنا مع كنافنة المعلومنات والبيناننات التع يطلبهنا  -ب

 لمعايير المحاسبية.  القانوني(  )المحاسبمراقب الحسابات  
ً
 والذي يقوم بدوره بالفحص المحدود وفقا

سنننننننننننتخدام أسننننننننننناليب التحليل المالي المتعارف  يتولى مدير المالية تحليل البيانات الواردة في القوائم المالية بإ -ت

 ينيبه.عليه ورفع تقرير بيتائج هذا التحليل ومدلولاته للرئيس أو مر  

في حننالننة غينناب منندير المنناليننة يصنننننننننننننندر الرئيس قرار بتفويض مهننام وواجبننات منندير المنناليننة المننذكورة في هننذا   -ث

  
ً
 لذلك.الفصل لمر يكو  أهلا
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    (26المادة )

 لما تقانننننننننلمع به قواعد ونظم المعايير المحاسنننننننننبية وتمسنننننننننك الجمعية 
ً
تنظيم حسنننننننننابات الجمعية وفقا

مجموعنة الندفناتر والسنننننننننننننجلات والمطبوعنات اللازمنة لتطبيق النظنام وذلنك دو  الإ لال بنإمسنننننننننننننناك 

 العربية السعودية. القواني  بالمملإةالدفاتر القانونية التع تطلبها 

    (27المادة )

 بأول مر واقع المسنننننننننننتندات المعتمدة مر المختصننننننننننني  مع يتم القيد با
ً
لدفاتر أو بالحاسنننننننننننب الآلي أولا

ضنننننننننننننرورة حفظ المسنننننننننننننتنندات المؤيندة للقيود تمإر مر الرجوع إل هنا ويجنب تقسنننننننننننننيم العمنل بنالإدارة  

  بنيبه.المالية بما يتفق نظم الرقابة الدا لية ويكو  تحت مسؤولية ودًراف مدير المالية أو مر 

  (28)المادة 

 باعتمادات 
ً
 توضنننننننننننح فيه الموارد والاسنننننننننننتخدامات الفعلية مقارنا

ً
تعد الإدارة المالية كل ًنننننننننننهر تقريرا

 الموازنة التقديرية المعتمدة وأي تقارير أ رى يطلبها مجلس الإدارة.

  (29المادة )

 يلي:تعد الإدارة المالية نهاية كل يلاية أًهر وقبل اليوم الخامس مر الشهر التالي ما 

 .......(قائمة التدفق النقدي  المالي  )المركزالقوائم المالية عر الفترة السابقة 

 المساعدة.كشوف تفصيلية بحركة وأرصدة الحسابات والدفاتر التحليلية أو دفاتر الأستاذ 
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    (30المادة )

ــبية المتعار  عل  ا   للقواعد والمعايير المحاســـــــ
ً
ــنوية واقا تعد الإدارة المالية القوائم المالية الســـــــ

من هـذ  اللائحـة ومـا لا يتعـار  مع القوانين الســــــــــــاريـة  (29,  25)وفي المواعـد المحـددة في المواد  

 يلي:على أن يرعى ما 

إجراء كافة التسننننننننويات الجردية قبل إعداد القوائم المالية بحيل تحمل السنننننننننة المالية بكافة ما  -أ 

 يخصننننننننها مر نفقات  
ً
وبحيل تظهر القوائم  عليه للمبادئ المحاسننننننننبية المتعارف   وايرادات طبقا

 الفترة.نتيجة أعمال الجمعية في نهاية هذه المالية الختامية 

 تتضمر حسابات الجمعية كل ما تنص القواني  على وجوبه وديباته ف ها. - ب

 تكوير المخصصات الكافية لمقابلة جميع الالتزامات والمسؤوليات. - ت
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 الفصل الرابع

 

 الموازنة التقديرية

   (31المادة )

الموازننة التقنديرينة هي البرننامج المنالي السننننننننننننننوي للجمعينة لتحقيق الأهنداف التع يقررهنا مجلس الإدارة  

وهي تتضنننننننننننمر جميع الاسنننننننننننتخدامات والموارد لأوجه أنشنننننننننننطة الجمعية بما يتوافق مع اسنننننننننننتراتيجيات  

 الجمعية.

  (32المادة )

 ت د  الموازنة التقديرية إلى ما يلي:

 ومعدة على أساس علمع مستند إلى دراسات واقعية.وضع  طة عمل منظمة  -أ 

 المستقبلية.توضيو الأغراض المحددة ليشاط الجمعية  - ب

 مساعدة إدارة الجمعية على تنفيذ سياساتها والتعريف بتلك السياسات. - ت

 أ  تكو  أداة لقياس الأداء الإلي في الجمعية. - ث

المسننننننننننننننناعننندة على تقننندير احتيننناجنننات الجمعينننة مر رأس المنننال العنننامنننل وكمينننة النقننند اللازم توفره  -ج

  لسداد الالتزامات الدورية
ً
 بأول.أولا

 

   (33المادة )

 قرار بتشننننننإيل لجنة لإعداد الموازنة برئاسننننننة المدير التنفيذي وكذلك  
ً
يصنننننندر مجلس الإدارة سنننننننويا

 للأسننننننس التع تحقق أهداف  إصنننننندار التعليمات الواجب إتباعها عند إ 
ً
عداد الموازنة التقديرية وفقا

 الجمعية.
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   (34المادة )

تعد الموازنة على أسننناس التصنننييف النوهي لأوجه نشننناط الجمعية ويجوز أ  تدرج في الموازنة بعض 

تقدير  ذلك ويتمالاعتمادات بصنننننورة إجمالية دو  التقيد بالتقسنننننيم المذكور على أ  يشنننننرح سنننننبب 

 الموازنة مر إيرادات ومصروفات بالريال السعودي.

  (35المادة )

 للموازنة تعد كل إدارة مر إدارات الجم
ً
عية قبل بدء السننننة المالية بثلاية أًنننهر على الأقل مشنننروعا

 برنامج العمل اها على أ  يتم الإنتهاء مر الإعداد قبل 
ً
التقديرية عر السننة المالية القادمة متضنمنا

 . هر أكتوبر مر كل عامنهاية ً

  (36المادة )

بنالموازننة التقنديرينة مر الإيرادات المختلفنة على أ  تقوم الإدارة المنالينة بتجميع البيناننات الخناصننننننننننننننة  

نًهر  يتم مراجعتها ووضنعها في صنورة مجملة وعرضنها على لجنة إعداد الموازنة التقديرية قبل نهاية 

 ذي القعدة مر كل عام.

   (37المادة )

المختلفنة وكنذلنك الندعم تتولى لجننة اعنداد الموازننة تيسنننننننننننننيق وتعندينل التقنديرات المقندمنة مر الإدارة  

 للموازننة التقنديرينة وذلنك قبنل نهناينة الن
ً
صنننننننننننننف الف ع لتلنك الإدارات إذا لزم الأمر يم تعند مشنننننننننننننروعنا

 .الأول مر ذي القعدة مر كل عام

  (38المادة )

يرفع مشنننننننننننننروع الموازننة التقنديرينة مر لجننة الموازننة إلى الرئيس في موعند غنايتنه الأول مر ذي ال جنة 

 مر يم مصادقته مر المحاسب القانوني.و  لاعتمادهلعرضها على مجلس الإدارة  مر العام نفسه

وتلتزم تلك الإدارات بالتنفيذ في حدودها أو طلب الحصنننننننننننول على تجاوز الاعتمادات مر أصنننننننننننحاب  

 ذلك.الصلاحية في 
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   (39المادة )

ختلفنة بنالاعتمنادات المقررة بعند اعتمناد الموازننة التقنديرينة يقوم المندير التنفينذي بنإبلات الإدارات الم

تمادات مر أصنحاب طلب الحصنول على تجاوز الاع وتلتزم تلك الإدارات بالتنفيذ في حدودها أولها 

 الصلاحية في ذلك.

   (40المادة )

تعد الموازنة التقديرية وسننننننننننننيلة رقابة مباًننننننننننننرة على نشنننننننننننناط وأعمال الجمعية وتعد الإدارات المالية 

 به الموارد 
ً
 في اليوم الخامس مر الشننننننهر التالي موضننننننحا

ً
 ًننننننهريا

ً
 دوريا

ً
والاسننننننتخدامات الفعلية تقريرا

مقننارنننة بتقننديرات الموازنننة التقننديريننة والانحرافننات ومبرراتهننا وطرق علاجهننا أو التغلننب عل هننا ومنندى 

مطابقتها التنفيذ الفعلي مع البرامج التع بييت على أسنننناسننننها تقديرات الموازنة ومشننننروع التيبؤ لبا ي 

 العام.

  (41المادة )

زنة فإ  الإنفاق في السننننننننننة المالية يكو  على غرار اعتمادات في حالة تأ ر صننننننننندور أو تصنننننننننديق الموا 

 الصرف في السنة المالية السابقة.

  (42المادة )

 يلي: ات لكل مستويات الإدارية للجمعية كماتكو  صلاحية الموافقة على تجاوز الاعتماد

حينة  أحند بنود الصنننننننننننننرف مر وفرات بنند أو بنود أ رى ويكو  مر صنننننننننننننلا   %( في5التجناوز بمقندار ) -أ 

%( ومننننا زاد على ذلننننك يرجع إلى 25منننندير المنننناليننننة ويرجع للرئيس فمننننا هو أكثر مر ذلننننك حت  )

 الإدارة.مجلس 

في جملننة المصنننننننننننننروفننات المقنندرة للسننننننننننننننننة المنناليننة بننأكملهننا مقننابننل زيننادة ي   %(15)التجنناوز بمقنندار   - ب

 الإيرادات تكو  صلاحية مزدوجة للمدير المالي مع الرئيس مجتمعي .
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 الخامس الفصل 

 

 الإيرادات 

   (43المادة )

 يلي:تت ون إيرادات الجمعية مما 

 والعييية. والهبات النقديةالتبرعات  -أ 

 الوصايا والأوقاف والزكاة والصدقات. - ب

 عائدات بيع أو إعادة استخدام التبرعات العييية. - ت

 برامج رعاية مناسبات الجمعية. - ث

 ارادات الأنشطة ذات العائد المالي. -ج

 استثمار ممتلكات الجمعية الثابتة والمنقولة.عائدات  -ح

 حكومية.ما يقرر لها مر إعانات  -خ

 .الجمعيات مر دعم لبرامجهاما قد يخصصه صندوق دعم  -د

الموارد المالية التع تحققها الجمعية مر  لال ادارتها لمؤسنننسنننة تابعة لإحدى الجهات الحكومية   -ذ

 
ً
 أو برامجها وفقا

ً
 ( مر النظام.27للمادة )أو الخاصة أو تنفيذ مشروعا

 

   (44المادة )

 بعند موافقنة الوزارة حسننننننننننننننب المنادة  
 
( مر 21)تمتنع الجمعينة عر تلقي إعناننات مر  نارج المملإنة إلا

 النظام.

    (45المادة )

يجب على الجمعية مراعاة الأحكام التع تقالمع اها الأنظمة السارية في المملإة ذات الشق المالي ومنها 

 للمادة 
ً
 ( مر اللائحة التنفيذية للنظام. 40)نظام مكافحة غسيل الأموال وتمويل الإرهاب وفقا



 جمعية أم الحمام الخيرية 
16مسجلة رقم   

  

  

 

17 

   (46المادة )

الاسننننتثمارية وعلى الإدارة المالية أ  تقوم تراهي الجمعية عر إعداد البرامج اللازمة للقيام بأنشننننطة  

 بمتابعة حسابات الجمعية وعمل مذكرات التسوية اللازمة

   (47المادة )

يفتو حساب بنكي أو أكثر لدى بنك أو أكثر يحددها مجلس الإدارة تورد إليه كافة المتحصلات وعلى  

 اللازمة.سوية الإدارة المالية أ  تقوم بمتابعة حسابات الجمعية وعمل مذكرات الت

 

    (48المادة )

يجب توريد المتحصلات النقدية أو التوريد بشكات أو بحوالات أ وبغيرها إلى البنك في ذات اليوم أو 

 مر يوم العمل التالي للتحصيل هذا إ  كا  المبلغ أكثر مر يلاية  
ً
في موعد غايته الساعة الثالثة ظهرا

 نهاية الأسبوع.ملاف ريال ود  كا  أقل مر ذلك ففي 

    (49المادة )

ترفع   تقارير  واعداد  استحقاقها  أوقات  في  الجمعية  حقوق  تحصيل  متابعة  المالية  الإدارة  على 

المناسبة   الإجراءات  لإتخاذ  تحصيلها  وتعذر  استحقت  حقوق  أي  عر  عنه  ينوب  مر  أو  للرئيس 

 بشأنها.

    (50المادة )

 بعد إستنفاذ كافة الوسائل النظامية  التنازل عر أي حقوق للجمعية يتعذر  لا يجوز  
 
تحصيلها إلا

 لتحصل ها.والقانونية اللازمة 

   (51المادة )

أو مر يكو  التنازل عر حقوق الجمعية المالي والعينة ودعدام الديو  مر صلاحية مجلس الإدارة  

 . يفوضه
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   (52)المادة 

 أو بشيكات أو بتحويل على الحسابات  يتم تحصيل الأموال المستحقة للجمعية لدى الغير إما  
ً
نقدا

أمي    بواسطة  الجمعية  وتقبض حقوق  نقدية  قيمة  ذي  محرر  بأي  أو  للجمعية  المعتمدة  البنإية 

الصندوق أو مر يكلف بالتحصيل ويحرر اها سند قبض نظامي مع مراعاة أ  تحرر كافة الشيكات  

 الواردة باسم الجمعية قط وليس بأسماء الأشخاص.

    (53)المادة 

في   تحصيلها  مر  والتأكد  بشيكات  المحصلة  الجمعية  إيرادات  متابعة  المالية  مدير  على  يتعي  

مواعيدها والقيام بالإجراءات اللازمة لحفظ حقوق الجمعية في حالة رفض هذه الشيكات مر قبل  

 البنوك. 

 ( 54المادة )

 بعض الطرق الأتية: يجوز للجمعية أ  يؤمر ما يحتاج إليه مر موارد إضافية بكل أو 

 التسهيلات الائتمانية الشرعية.  -أ 

 . القروض الحسنة - ب

استثمارات تجارية أو صناعية أو غيرها على أ  يختار مجلس الإدارة بي  هذه الطرق لكل حالة   - ت

ما يجمع بي  أنسب الشروط وأقل المخاطر وبي  تحقيق أكبر عائد ممإر مع عدم الإ لال بم يقره 

 مجلس الإدارة مر ضوابط تحإم هذه الأمور.  
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    (55المادة )

 من:تتصلف مصرو ات الجمعية 

 وأنشطتها. مصاريف برامج الجمعية ومشارةعها  -أ 

 مصاريف أعمال الخدمات التع تقدمها الجمعية.  - ب

 والنظافة. مصاريف الصيانة  - ت

 المصاريف الإدارية والعمومية.  - ث

 مصاريف المكاتب.  -ج

 مصروفات الخدمات المهنية والاستشارية المقدمة مر الغير.  -ح

 الأصول الثابتة. مصاريف اقتناء  -خ

 مصاريف رسوم حكومية واهلية. -د

 المصاريف الأ رى. -ذ

 

   (56المادة )

 التالية:يشترط لصحة المد وعات تو ر الشروط 

 الصلاحية. أ  تتم بموافقة صاحب  .1

 توقيع إذ  الصرف أو الشيك مر قبل رئيس المجلس أو نائبة مع مدير المالية.  .2

غال أو   .3  لصالح نشاط الجمعية. أ  تكو  المشتريات أو الًأ
ً
 أو جزئيا

ً
 الخدمات المنفذة كليا

 ما يشمله احكام المادة   .4
 
( 49)توفر مستند يثبت مطالبة الغير بقيمة توريد الخدمة أو الأصل إلا

 . مر هذه اللائحة

 للبنود المشتراة أو الخدمات المقدمة.  .5
ً
 توفير مستند أصلى يثبت استلام الجمعية فعليا
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 ( 57)المادة 

ا قة  ولا تحتاج لمو
ً
 :مساقة من الرئيس أو من ينوب عنه تعتةر المد وعات التالية معقودة   ما

المدفوعات الناًاة عر العقود المبرمة بمجرد توقيعها مر الرئيس مثل عقود العمل والإيجارات  -أ 

 والتأمينات الاجتماعية وما ًابه ذلك. 

المدفوعات العائدة للخدمات المقدمة مر الجهات الحكومية أو الأهلية ذات الأسعار المحدد مثل  - ب

 . .... وغيرهاوالإهرباء والهاتف  البريد مصروفات 

 

   (58المادة )

 يتم سداد النفقات بموجب سند صرف أو أمر دفع بإحدى الطرق التالية: 

 مر العهد النثرية  -أ 
ً
 .ريال(يتجاوز السقف المحدد للصرف النقدي ألف  ألا )علىنقدا

 بشيكات على إحدى البنوك المتعامل معها. - ب

 بنإية(  )حوالةتحويل على البنك  - ت

 

الدالة   المعاملة لجميع مسوغات الصرف ودرفاق المستندات  التأكد مر استإمال  ويتم ذلك بعد 

عات عل ها مر الموظفي  المختصي  , واعتماد الصرف مر صاحب التوقي  اكتمالوكذلك    ذلك على  

 لاجراءات الموضحة في هذه اللائحة . 
ً
   الصلاحية وطبقا

 ( 59المادة )

 قيمتها. يتم  تم المستندات مت  ما تم صرفها بختم مدفوع ليشير إلى سداد 

 ( 60)المادة 

 في حدود الموازنة التقديرية  
 
وعلى مدير المالية التأكد مر قيام الطرف   المعتمدة لا يجوز الصرف إلا

ويجوز للرئيس أو مر ينيبه صرف مبلغ    الاستحقاق الأ ر بتنفيذ الارتباط أو التعاقد أو حلول وقت  

الظروف   استدعت  إذا  الحساب  تحت   
ً
الكاف  ذلك مقدما الضمانات  الحصول على  ية قبل بشرط 

 الصرف.
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 ( 61المادة )

 : م إصدار الشيكات الضوابط التاليةيح 

 لا يجوز إصدار أي ًيك على حسابات الجمعية بدو  غطاء مالي. -أ 

 لا يجوز تحرير ًيكات لحاملها أو على بياض. - ب

 للمستفيد الأو  - ت
 
 . ل فقطلا يصرف الشيك إلا

صورة مر التوكيل إذا كا     بالإستلام مع أ ذيجب التوقيع على صورة الشيك مر قبل المخول   - ث

 
ً
 . وكيلا

يف الإدارة المالية.  -ج  يتم الإحتفاظ بإعوب الشيك في أرً

 

 ( 62)المادة 

 بعد مرور ستة أًهر مر تاريخ فقد الشيك  
 
أول بعد   الأصلي لا يجوز سحب ًيكات بدل فاقد إلا

إتخاذ الإجراءات اللازمة للتأكد مر فقد الشيك الأصلي مر ناحية وضما  عدم صرفه في المستقبل  

 مر ناحية يانية. 

 ( 63)المادة 

في   المبي   النحو  الصرف على  اعتماد  لها صلاحية  التع  بالجمعية  الإدارية  المستويات  يكو  تسلسل 

وز لأحد العاملي  أو المديرير اعتماد صرف مبالغ  وفي جميع الحالات لا يج   الصلاحيات دليل تفويض  

 بإعتماد المسؤول الأعلى منه  
 
  اصة به إلا

 ( 64)المادة 

ة  يجب أ  تكو  جميع الشيكات الصادرة مر الجمعية موقعة مر قبل رئيس مجلس الإدارة أو نائب

 . مع توقيع مدير المالية للجمعية
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 ( 65)المادة 

 التع يتعامل معها الجمعية بنماذج التواقيع المعتمدة.ييبغي موافاة كافة البنوك 

 ( 66)المادة 

ييبغي اتخاذ الإجراءت الرقابية عند طبع سندات القبض والصرف للنقد وسندات الإستلام والدفع  

المدير    للشيكات  رقابة  تحت  أمي   مكا   في  السندات  اهذه  الإحتفاظ  وكذلك    المالي مع ضرورة 

ويجب أ  تكو  هذه المستندات بشكل  اص وكافة المستندات المالية    المستعملة الشيكات غير  

 الملغاة.مرقمة بالتسلسل عند إستخدامها مع الإحتفاظ باليسخ 

 ( 67)المادة 

 بموجب أمر دفع على  زينة الجمعية في حدود ألف ريال في المرة الواحدة  
ً
يجوز الإذ  بالصرف نقدا

 وباعتماد الرئيس أو نائبة.

   (68)المادة 

والذي    الجمعية لا يجوز الإحتفاظ لدى أمي  صندوق الجمعية بمبلغ يزيد عر اللازم لاحتياجات  

 يصدر بتحديد قرار مر الرئيس أو مر ينيبه بناءً على اقتراح المدير المالي. 

 

 

 

 

 

 

 



 جمعية أم الحمام الخيرية 
16مسجلة رقم   

  

  

 

23 

 أمر الصر  

 ( 69المادة )

وةعتبر توقيعه على مستندات    الصرف يعتبر الرئيس أو مر ينوب عنه هو معتمد الصرف أو أمر  

 حسب ا تصاصه دفع النقود  
ً
 يجيز للمسؤولي  عر حفظ الأموال كلا

ً
 نهائيا

ً
الصرف المختلفة توقيعا

عارات البنإية أو ًراء   الاحتياجات. أو تحرير الشيكات أو اعتماد الًإ

 

 رية المصرو ات الاسةثما

   (70المادة )

 للمعتمد في  طة المشروع  يكو  ًراء العقارات والأصو 
ً
ل الثابتة وكافة المصروفات الاستثمارية طبقا

النظامية    التجاري  النصوص  يتوافق مع  في دليل الصلاحيات وبما  المفوضة  الصلاحيات  وبحسب 

 .غير مإرر في هذه اللوائو والأدلةويرجع لمجلس الإدارة في كل إجراء ًراء  اللائحة الوارد في هذه 
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 الفصل السابع

 المشتريات 

    (71المادة )

  التالية:ويتم ذلك بص د الطرق  المحلي،ي ون تصمين مشتريات الجمعية عن وريق السوق 

 التأمي  المباًر.   .1

 ينيبه. حسب ما يوصلمع به الرئيس أو مر  .2

 بعد التأكد مر مناسبة الأسعار عر   .3
 
المشتريات التع تزيد قيمتها عر ألفي ريال لا يتم تأمينها إلا

 الإدارة.  أو ما يراه مجلس أسعار طريق عروض 

 

    (72المادة )

  
ً
يتم ًراء احتياجات الجمعية بموجب أوامر ًراء بعد اعتمادها مر الجهة صاحبة الصلاحية طبقا

 . حياتلدليل تفويض الصلا 

   (73المادة )

 الشفوي. يتم إصدار طلبات الشراء كتابة ولا يعتمد التوجيه 

    (74)المادة 

اعتماد  بصلاحية  بالجمعية  المسؤولي   الموظفي   مر   
ً
مناسبا يراه  مر  بتفويض  يقوم  أ   للرئيس 

 الصلاحيات. بالصلاحيات الممنوحة له في دليل تفويض   الالتزامعلى أ  يراهي في ذلك   الشراء

    (75)المادة 

إ  اعتماد الشنراء يسنتلزم بالضنرورة تنفيذه بشنكل سنليم بواسنطة المسنتندات النظامية المسنتعملة  

 لاجراءات المنصننننننوص عل ها في 
ً
 عر صننننننحة  اللوائو لدى جمعية وطبقا

ً
وةعتبر مدير المالية مسننننننؤولا

 الإجراءات.تنفيذ هذه 
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 الفصل الثامن 

 

 العهد المستديمة والمؤقتة والسلف 

    (76)المادة 

يجوز صننرف عهدة مسننتديمة لمواجهة المصننروفات التع تتطلبها طبيعة العمل ويحدد الرئيس أو مر 

 يفوضه الموظفي  الذي تصرف لهم العهدة والمخولي  بالصرف منها.

 التالية:يحدد  يه بدقه الأمور  يفوضه،تصر  العهدة بموجس قرار من الرئيس أو من  -أ

 اسم المستفيد مر العهدة   .1

 مبلغ العهدة. .2

 العهدة.الغاية مر  .3

 العهدة.تاريخ إنتهاء  .4

  استردادها.أسلوب  .5

 

أمر   - ب مر  الصادر  بالقرار  جاء  لما   
ً
وفقا الموظف  مر  العهدة      الصرف تسترد 

ً
ماليا وتعالج 

 وفق نوع 
ً
 العهدة.ومحاسبيا

  - ت
ً
 بالدفاتر. بالدفاتر تسجيل العهدة عند صرفها فورا

ً
 كما تسجل تسويتها أيضا

انتهاء  - ث عند  الجمعية  أو  زينة  بنك  في  وديداعه  منها  النقدي  الرصيد  وةسترد  العهدة  تصفى 

 الغرض منها أو نهاية العام بحسب طبيعية السلفة. 
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 ( 77المادة )

يجنب أ  تقيند المندفوعنات النقندينة التع تتم مر العهندة المسنننننننننننننتنديمنة بمقتانننننننننننننلم  مسنننننننننننننتنندات تمنت  

مر ذلك الحالات التع يصننعب ف ها الحصننول   الصننلاحية  وةسننتث  مراجعتها واعتمادها مر صنناحب  

 ريال.على مستند بشرط اعتماد مدير المالية في حدود  مسمائة 

   ( 78المادة )

 في نهاية كل ًننننهر أو عندما يصننننل يتم اسننننتعاضننننة ما يصننننرف مر ا 
ً
لعهدة المسننننتديمة بشننننيك أو نقدا

 ويتم تسويتها بالكامل في نهاية الشهر. قيمتها مر  %(50)الصرف منها إلى 

   (79) المادة

 مرة على الأقل كل ًننهر بمعرفة المسننؤول 
ً
 مفاجاا

ً
وفي نهاية  المالي يتم جرد العهدة المسننتديمة جردا

 المالية.ًهر ذي ال جة مر كل عام بواسطة مدير 

 ( 80المادة )

عهننننننندة مؤقتنننننننة لأعرا  بنننننننناء على  يجوز صنننننننننننننرف  حننننننندود ض  ننننننناصنننننننننننننننننننة  وفي  المختلفنننننننة  الإدارات  طلنننننننب 

على أ  يحدد في قرار الصنننرف   الإدارات المخولة اهذه اللائحة للمسنننؤولي  عر هذه   تصننناصنننات الا 

 .ؤقتة في غير الأغراض المخصصة لهاويحظر صرف العهدة الم العهدة المدة المحددة لتسوية هذه 

 ( 81المادة )

وفي حدود المدة المقررة  أجلة يجب تسننننننننوية العهدة المؤقتة بمجرد انتهاء الغرض الذي صننننننننرفت مر 

مع وجوب رد العهدة المؤقتة في نهاية الشنننننننهر إذا لم تصنننننننرف في الأغراض المخصنننننننصنننننننة   العهدة لهدة 

 لها.
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 ( 82المادة )

واحد في نفس صننننننرف أكثر مر عهدة مؤقتة ل ننننننخص   ولا يجوز لا يجوز اسننننننتعاضننننننة العهدة المؤقتة  

 بموافقنننة الرئيس ومننندير المنننالينننة    الوقنننت 
 
كمنننا لا يجوز صنننننننننننننرف سنننننننننننننلفنننة مؤقتنننة لغير   مجتمعي  إلا

 الموظفي  والمتطوعي  بالجمعية.

   (83المادة )

 يجوز لأسااب ضرورية صر  سلفة شخصية لموظفي الجمعية  سس الشروط التالية:

 تزيننند القيمنننة راتنننب الموظف   -أ 
 
يحننندد الرئيس أو مر ينوب عننننه قيمتهنننا ومننندة سننننننننننننننندادهنننا على ألا

 تتجاوز مدة السننننننننداد  
 
ولا يجوز الجمع بي  أكثر مر سننننننننلفة للموظف    سنننننننننة لثلاية أًننننننننهر والا

 مر أحد موظفي الجمعية.  الواحد 
ً
 كما يجب أ  يحضر كفيلا

ف لا يتجاوز مسننننننننتحقات نهاية  دمة أ  يكو  إجمالي المسننننننننتحق على الموظف مر عهد وسننننننننل - ب

 .كو  قد أمالم  بالخدمة أكثر مر سنةوأ  ي كفيله الموظف ونهاية  دمة 

 مر الشروط السابقة بقرار مر رئيس مجلس الإدارة أو مر يفوضه. الاستثناءيجوز  - ت

مر الممإر أ  يمنو للموظف مقدم راتب الشننننننهر يخصننننننم بنهاية نفس الشننننننهر على أ  لا يتم        

 الشننننهر منو ذلك المقدم قبل يوم الخامس مر الشننننهر نفسننننه أو بعد اليوم العشننننرير مر نفس 

 مرة واحدة    الأساسلمع %( مر راتب الموظف  50وعلى أ  لا يتجاوز المقدم )
 
ولا تمنو هذه الميزة إلا

  الواحدة.ولا تتعدى يلاية مرات بالسنة  هر بالش

 

 ( 84المادة )

 بقرار 
 
لا يجوز لمر تتطلب وظيفته أ  يكو  بعهدته أموال نقدية أ  يعطي عهدة لأي سننننننننبب كا  إلا

على أ  يتم إعداد سننننننننندات صننننننننرف رسننننننننمية بذلك على حسنننننننناب   بذلك مر الرئيس أو مر يفوضننننننننه 

 عنها  الموظف 
ً
وأية عهدة معطاة بأوراق عادية دو  تحرير سنننننننننندات اها يعتبر مانو العهدة مسنننننننننؤولا

 
ً
 ذلك.على   ويحاسب إداريا
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 ( 85المادة )

وعليه ا  يعلم الرئيس   مواعيدها على مدير المالية متابعة تسننننديد العهد والسننننلف واسننننتردادها في 

 على كل تأ ير في تسننننننديدها أو  
ً
وتسننننننترد العهد والسننننننلف مر الموظفي    ردها أو مر ينوب عنه  طيا

 تهم طرف الجمعية.في حالات تأ رهم عر السداد دفعة واحدة مر مستحقا
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 الفصل التاسع 

 

 التصمينات 

   (86المادة )

   قسميــــــــــــن:تنقسم التصمينات إلى  

:
ً
   للغير:تأمينات   أولا

وتشنننننننننننننمل المبالغ النقدية وما في حإمها والإفالات والاسنننننننننننننتقطاعات المقدمة مر الغير كتأمي  عر  -

 الجمعية.يلتزم بتنفيذها تجاه  ارتباطاتعقود أو  

 

 تأمينات لدى الغير  يانيا: 

وتشننننننننننمل المبالغ النقدية وما في حإمها أو الإفالات أو الاسننننننننننتقطاعات المقدمة مر الجمعية للغير   -

 تلتزم بتنفيذها تجاه الغير. ارتباطاتأو كتأمي  عقود 

 

   (87المادة )

كمنا ترد إلى   اهنا تسنننننننننننننوى التنأميننات المقندمنة أو المودعنة مر الغير وفق الأحكنام التعناقندينة الخناصنننننننننننننة 

 ينيبه.موافقة الرئيس أو مر وبعد أصحااها إذا زال السبب الذي قدمت مر أجله 

   (88المادة )

 وفق أحكنام 
ً
 أو جزئينا

ً
تسنننننننننننننجنل التنأميننات لندى الغير على الجهنات المسنننننننننننننتفيندة منهنا أ  تسنننننننننننننترد كلينا

 أجلها.العقود المبرمة لهذا الغرض أو زوال الأسباب التع قدمت مر 
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 ( 89المادة )

ويراهى   ملف  اص  في  قبله  مر  المعطاة  أو  للجمعية  المقدمة  التأمينات  وويائق  تحفظ صكوك 

 بغية التأكد مر استمرار صلاحيتها أو انتهاء   إليه العودة  
ً
مدير المالية    أجلها ويكو  وفحصها دوريا

 عر صحة القيود المحاسبية الخاصة اها ومتابعة استردادها بحلول أجلها.
ً
 مسؤولا
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 الفصل العاشر 

 الصندوق 

 ( 90)المادة 

وأصول العقود المبرمة بي     للجمعية ييشأ بالجمعية  زينة لحفظ أصول المستندات الرئيسية  

وبصفة عامة جميع المستندات المهمة    ذلك والأوراق التجارية طويلة الأجل ونحو    والغير الجمعية  

 بمفتاحي  أحدهما بي  الرئيس والأ ر بيد مدير  بالجمعية 
 
 المالية. ولا يفتحها إلا

 

 ( 91المادة )

 ويتم تعيي  أمي  الصندوق بقرار مجلس الإدارة.  بالجمعية يتم إنشاء صندوق رئيسلمع 

 ( 92المادة )

 عن  للصندوق،ي ون أمين  
ً
 الاتي:مسؤولا

للجمعية بموجب سندات قبض   .1 الوارد  المبالغ  وموقعة منه ومر الأشخاص   رسمية استلام 

 المجلس. المخولي  بذلك مر قبل 

 إيداع تلك الأموال فور تسليمها لدى البنك الذي يتعامل معه الجمعية.  .2

بسندات   .3 الجمعية  بمقر  لديه  ودفاتر    والإشوفات   الصرف وسندات    القبض الاحتفاظ 

 وكافة الأوراق ذات العلاقة بعمله.  الصندوق 

 صرف جميع المبالغ التع تقرر صرفها مع الاحتفاظ بالمستندات الدالة على ذلك.  .4

 المشاركة في وضع مشروع الميزانية التقديرية للسنة المالية القادمة.  .5

لما هو معتمد   .6  
ً
المالية وفقا بالمعاملات  يتعلق  فيما  والرئيس  المجلس  قرارات  الميزانية  تنفيذ  في 

 بحسب ا تصاصه. 
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   (93المادة )

الظروف   في   
 
إلا المتحصلات  أو  الإيرادات  مر  الصرف  الرئيسلمع  الصندوق  أمي   على  يُحظر 

وبقرار كتابي مسبق مر الرئيس أو مر ينوب عنه مع المدير المالي مجتمعي  أو منفردير   ةالاستثنائي

 في حدود 
ً
 وأ  يكو  الصرف بناء على أوامر دفع أو أذونات صرف معتمدة. صلاحيته كلا

   (94المادة )

 :على أمين الصندوق إعداد ما يلي

 اها الرصيد النقدي والعهد    للصندوق كشوف بالحركة اليومية   -أ
ً
    النقدية موضحا

ً
وتراجع يوميا

ويتم عمل مطابقة يومية بي  الرصننننيد   أوراق الاسننننتلام والصننننرف والتوريدمر قبل الإدارة المالية مع 

 الدفتري والرصيد الفعلي.

 

كشنننننننننننننوف بجميع الشنننننننننننننيكات والإميات والأوراق التجارية الأ رى المحفوظة بالصنننننننننننننندوق مرتبة  -ب

 للغير.لمتابعة تحصل ها أو توريدها للبنك في مواعيدها أو تظهيرها  الاستحقاق يخ حسب توار 

  

   (95)المادة 

  الجمعية  يُحظر على أمي  الصندوق إيداع أي مبالغ أو مستندات ذات قيمة تخص الغير بخزينة  

 تعرضوكل ما يوجد في الخزينة يعتبر مر أموال الجمعية 
 
   القانونية.  للمساءلة  ودلا

 ( 96المادة )

أمي  الصندوق مسؤول مسؤولية كاملة عما في عهدته مر نقود أو ًيكات أو حوالات بريدية أو  

    ال خصية وجميع محتويات الصندوق تكو  في عهدته    قيمة  أي محرر ذي  
ً
كما يكو  مسؤولا

وعليه تنفيذ التعليمات الخاصة    مساعده تضامر عر كل عهدة فرعية تسلم مر عهدته إلى  بال

الصندوق   تغير أمي  الشأ  وحالة  يتم نقل عهدة   –أو وفاته    –بالصندوق والتع تصدر في هذا 

 المالية. الصندوق إلى مر يحل محله بعد إجراء جرد فعلي بمعرفة الإدارة 
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 ( 97المادة )

يتعي  إجراء جرد مفاجئ للصناديق التابعة للجمعية على فترات دورية  لال العام , وعمل محاضر  

لف بالقبض أو الجرد اللازمة , ويكو  الموظف المسؤول عر استلام النقد ) أمي  الصندوق أو المك

في حساب  فتقيد  الزيادة  أما   , الجرد  نتيجة  يظهر  قد  الذي  بالعجز   
ً
مدينا  ) بالتحصيل  مكلف 

 حولت لايرادات المتنوعة , على أ  هذا لا 
 
مستقل حتع يبرر أمي  الصندوق سبب وجودها , و إلا

 بمبدأ 
ً
 . الزيادة في الصناديق كالنقص اها يعفيه مر التحقيق عملا

 ( 98المادة )

المالية   السنة  نهاية  في  للجرد  الجمعية  صندوق  لجميع    للجمعية يخضع   
ً
ًاملا الجرد  ويكو  

 بتشإيل لجنة الجرد وبحضور أمي     محتوياته 
ً
وفي حالة ظهور   الصندوق ويصدر الرئيس قرارا

 مر قبل رئيس اللجنة إلى الرئيس لإتخاذ الإجراءات اللازمة 
ً
فرق بالعجز أو الزيادة يرفع الأمر فورا

 لتحديد المسؤولية. 
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 الفصل الحادي عشر 

   المخازن 

   (99) المادة

 لاجراءات 
ً
ياء والرقابة عل ها وفقا المنصوص عل ها في يتم استلام وتخزير وصرف الأصناف والًأ

 الأدلة الدا لية التع يصدرها الجمعية.

( 100المادة )  

وذلنك  بعهندتنه تسنننننننننننننلم جميع الأصننننننننننننننناف التع ترد الجمعينة إلى موظف المختص بنالمخناز  والتكو  

 .والاستلامبعد إتخاذ كافة الإجراءات الخاصة بالفحص 

( 101المادة )  

بننالإضنننننننننننننننافننة إلى الرقننابننة   والفجنننا ي تتم الرقننابننة على المخننناز  عر طريق الجرد والتفتيي النندوري  

 عر ذك. السجلات بواسطة القيد المنتظم في 
ً
 ويكو  مدير المالية مسؤولا

( 102المادة )  

  الأقل  بالإضنننننننافة إلى الجرد الدوري والمفاجئ يجري جرد كافة موجودات المخاز  مرة كل عام على 

 ويتم ذلك قبل نهاية السنة المالية بواسطة لجنة يحدد أعضاؤها مر قبل الرئيس.

( 103المادة )  

في حالة وجود عجز في المخزو  لأسننننننباب  ارجة عر إرادة الموظف المسننننننؤول حسننننننب تقدير مدير 

وفيمننننا عنننندا ذلنننك    الجمعيننننة حسنننننننننننننننناب    العجز علىيتم قرار بتسنننننننننننننويننننة    الرئيس المنننناليننننة وموافقننننة  

 عر 
ً
 العجز.فالموظف المسؤول عر المخز  مسؤولا
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 الفصل الثاني عشر 

 الرقابة المالية  

 

 الدالاليةالمراجعة 

 

( 104المادة )  

يقوم المراجع الدا لي بالتحقق مر صنننننننحة تطبيق سنننننننياسنننننننات ودجراءات العمل والرقابة المعتمدة 

واطلاع الرئيس بيتننائج أعمننال المراجعننة النندا ليننة    فنناعليتهننا والتننأكنند مر    الإدارة مر قبننل مجلس  

 
ً
 بأول.أولا

 

( 105المادة )  

يقوم المراجع الندا لي بوضنننننننننننننع برننامج المراجعنة الندا لينة لجميع نشننننننننننننناطنات الجمعينة وموجوداتنه 

 بذلك.وعمل جدول زم ع 

 

( 106)المادة   

،يقوم المراجع الـدالالي بـصعمـا  المراجعـة الـدالاليـة و ق مـا هو متعـار  عليـه  
ً
وبـالألا     مهنيـا

 بما يلي "

 وتقديم التوصيات بشأنها.تقييم نظم الرقابة الدا لية للجمعية  .1

 تقييم النظام المحاسيع للجمعية وتقديم التوصيات بشأنه. .2

 مراجعة القوائم المالية للجمعية. .3

 تقييم مدى تحقيق الجمعية لأهدافه المرسومة. .4
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 والبشرية.تقييم مدى استغلال الجمعية لموارده المالية  .5

اليب المعتمدة في كافة المجالات سنننننلامة تطبيق وتنفيذ السنننننياسنننننات والأنظمة والإجراءات والأسننننن  .6

 الإدارية والمالية.

 وحركة الحسابات وابداء الرأي حولها. ومتابعة أرصدةفحص  .7

وجميع أنواع المسنننننتندات التع أنشنننننأت   تمت مراجعة طلبات الشنننننراء والعقود والاتفاقيات التع   .8

 التزاما على الجمعية تجاه الغير.

اظ على ممتلكننننات الجمعيننننة عر طريق القيننننام التحقق مر سنننننننننننننلامننننة الإجراءات المطبقننننة للحفنننن  .9

 بأعمال الجرد المفاجئ على المخاز  والموجودات الثابتة و زائر الجمعية.

التحقق مر اسننننننننننننتخدام الأسنننننننننننناليب والأدوات المناسننننننننننننبة التع تإفل تحصننننننننننننيل أموال الجمعية  .10

 وايباتها بالدفاتر والسجلات المحاسبية. الغير ومستحقاته لدى 

 

   (107المادة )

  عمنل  على المراجع الندا لي القينام بنأي أعمنال أو مهنام يكلف اهنا مر قبنل الرئيس وتتعلق بطبيعنة  

 يشارك بأي أعمال تنفيذية قد تقع تحت مراجعته.
 
 على الا
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اقس الحسابات   مر

 

 (108)المادة 

يتم تعيي  محاسب قانوني مر ص   الدا لية دو  الإ لال بإجراءات المراجعة الحسابية والمالية  

حسننننننننننابات الجمعية   اها  لفحصبالعمل في المملإة العربية السننننننننننعودية حسننننننننننب القواني  المعمول  

  .ومراجعة الحسابات الختامية في نهاية السنة المالية وبداء الرأي عليه سنوية الربع 

 

  (109)المادة 

 للمعايير المعمول اها في المملإة العربية  
ً
على المحاسننننننننب القانوني مراجعة حسننننننننابات الجمعية وفقا

 مسننتمرة لتقديم التقارير اللازمة على سننير  
م
 في  العمل السننعودية مراجعة

 
وذلك في نهاية السنننة إلا

 الحالات التع تستدهي تقارير  اصة.

  (110)المادة 

على جميع الندفناتر   الرسنننننننننننننمينة  لال أوقنات العمنل    الإطلاع للمحناسننننننننننننننب القنانوني أو مر ييتندبنه 

والسننننننننننجلات والمسننننننننننتندات وطلب البيانات والإيضنننننننننناحات التع يرى ضننننننننننرورة الحصننننننننننول عل ها لأداء 

  ذلك.الجمعية المختلفة تسهيل مهمة المراقب في وعلى أدارات   مهمته 

 (111)المادة 

يثبت ذلك في تقرير يقدمه إلى  مهمته في حالة عدم تمإي  المحاسنننننب القانوني أو مندوبه مر أداء 

 الشأ .الرئيس لإتخاذ الإجراء اللازم في هذا 
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  (112)المادة 

يرفع   للخطر أو تصننننننننرف يعرض أموال الجمعية  ا تلاس أو   طيرة أية مخالفة   اكتشننننننننافعند 

 إلى مجلس الإدارة أو مر يفوضننننننه لإتخاذ الإجراءات الإفيلة  
ً
 تقريرا

ً
المحاسننننننب القانوني بذلك فورا

 السرعة.بمعالجة الأمر على وجه 

 

  (113)المادة 

على المحاسنننننننننب القانوني التحقق مر أصنننننننننول الجمعية والتزاماته ومراجعة القوائم المالية وتقديم 

 مر نهاية السنة المالية للجمعية. تتجاوز ًهريرتقريره عر القوائم المالية  لال مدة لا 
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 الفصل الثالث عشر 

 

  أ كام لاتامية

 (114المادة )

ومر يم يُصنننننننننننننندر الرئيس التعليمننات اللازمنة    الجمعيننة تعتمنند هنذه اللائحننة مر قبننل مجلس إدارة  

 لتنفيذها.

 (115المادة )

 .في حق الجمعية مر تاريخ اعتمادهايجري العمل اهذه اللائحة 

 (116)المادة 

 بموافقة مجلس لا يجوز 
 
 الإدارة.إجراء أي تعديل على هذه اللائحة إلا

 

                                                                

 تم بحمد الله،،،


